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ZARZADZENIE NR 1/2026

Organu Prowadzacego Niepubliczny Ztobek Mate Nutki w Opolu
z dnia 2 stycznia 2026 roku

w sprawie okreslenia procedur wewnetrznych.

Na podstawie art. art. 6¢i 6d ustawy 2z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku
do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz. 338 z p6zn. zm.), w zwigzku z § 1 Rozporzgdzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie standardéw opieki
sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz. 1882) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Okreslam Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny Niepublicznego Ztobka Mate
Nutki, zwanego dalej ,Ztobkiem” - stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Okreslam nizej wymienione procedury i zarzgdzenia wewnetrzne Niepublicznego Ztobka
Mate Nutki w Opolu:

1. Procedura zapobiegania wypadkom podczas pobytu dzieci w ztobku oraz
postepowania personelu ztobka w razie wypadku dziecka okresla zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Procedura dotyczgca monitorowania przebywania osob trzecich dla Niepublicznego
Ztobka Mate Nutki stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Niepublicznego Ztobka Mate Nutki
okresla zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

4. Procedura dotyczgca postepowania z chorym dzieckiem w Niepublicznym Ztobku
Mate Nutki stanowi zafgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

5. Ramowy program dobrej adaptacji dzieci w Niepublicznym Ztobku Mate Nutki okresla
zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

6. Procedura wdrazania nowych pracownikow w Niepublicznym Ztobku Mate Nutki
okresla zatgcznik nr 7 do niniejszego zarzgdzenia.

7. Organizacja nadzoru realizacji planu OWE zatfgcznik nr 8 do niniejszego zarzgdzenia.

8. Kodeks etyczny, zbidér zasad i wartosci dotyczgcych pracownikéw, dzieci i rodzicow,
zatgcznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

9. Organizacja przekazywania rodzicom opiekunom prawnym informaciji o postepach i
trudnosciach dziecka okresla zafgcznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

10. Zasady wspotpracy z rodzicami w Niepublicznym Ztobku Mate Nutki stanowi
zatgcznik nr 11 do niniejszego zarzgdzenia.

11. Procedura zgtaszania i rozpatrywania uwag, wnioskow i skarg rodzicow w
Niepublicznym Ztobku Mate Nutki okre$la zatgcznik nr 12 do niniejszego zarzadzenia.

12. Przyktad ankiety satysfakcji rodzica w zakresie ustug $wiadczonych przez ztobek
okresla zatfgcznik nr 13 do niniejszego zarzadzenia.

13. Lista spraw konsultowanych z rodzicami stanowi zafgcznik nr 14 do niniejszego
zarzadzenia.

14. Schemat miejsc dostepu dla rodzicow, opiekundw prawnych, oséb upowaznionych do
odbioru dziecka okresla zatgcznik nr 15 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zobowigzuje pracownikéw Ztobka do zapoznania sie i stosowania postanowien Planu
opiekunczo-wychowawczo- edukacyjnego Ztobka, zwanego dalej ,Planem”.
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§ 4. Zobowigzuje pracownikéw Ztobka do zapoznania sie i stosowania postanowien procedur
okreslonych w § 2.
§ 5. Zapoznanie sie z trescig Planu pracownicy potwierdzajg pisemnym oswiadczeniem.
§ 6. Zapoznanie sie z trescig procedur okreslonych w § 2 pracownicy potwierdzajg
pisemnym oswiadczeniem.
§ 7. 1. Plan zamieszcza sie:

1. na tablicy ogtoszen Ztobka;

2. na stronie internetowej Ztobka.
2. Dyrektor Ztobka moze zdecydowac o udostepnianiu Planu w sposéb inny niz okreslony w
ust.1.
3. Z trescig Planu, o ktérym mowa w § 1 sg zapoznawani Rodzice Dziecka przyjetego do
Ziobka.
4. Plan, o ktérym mowa w § 1 podlega konsultacjom z rodzicami dzieci uczeszczajgcych do
ztobka z zastrzezeniem ust. 5.
5. W przypadku powotania w Ztobku rady rodzicéw, plan jest konsultowany réwniez z tg rada.
§ 8. Na zyczenie Rodzica, na zyczenie Pracownika Ztobka plan jest udostepniany do wgladu
w wersji pisemnej w sekretariacie u Dyrektora Ztobka.
§ 9. Za aktualizacje planu odpowiada Dyrektor Ztobka.
§ 10. Plan opracowany przez Dyrektora stanowigcy zatgcznik nr 1 — zatwierdzam.
§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 stycznia 2026 roku.

Organ prowadzgcy

Podpisano przez/ Signed by:
Joanna Agnieszka
Kasprzak-Dzyberti

Data/ Date: 02.01.2026 13:45

mSzaofir
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Zatacznik nr 1

Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2025 r.
poz. 798),

w zwigzku z nowelizacjg wprowadzong ustawg z dnia 26 kwietnia 2024 r. o zmianie ustawy
0 pomocy spotecznej oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. 2024 poz. 743), oraz ustawg z
dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu rodzicow w aktywnosci zawodowej oraz w wychowaniu
dziecka — ,Aktywny rodzic” (Dz.U. 2024 poz. 858), a takze zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie standardéw opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3, ktére wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r. 12 3.

I. WIZYTOWKA INSTYTUCJI OPIEKI NAD DZIECMI DO LAT TRZECH

1. Nazwa instytucji: Niepubliczny Ztobek Mate Nutki

a. Organ prowadzacy: Joanna Kasprzak-Dzyberti
b. Nr wpisu do rejestru:

1. 7472/Z Niepubliczny Ztobek MALE NUTKI ul. Niemodlinska 60:
2. 24380/Z Niepubliczny Ztobek Mate Nutki ul. Dworcowa 1-1A:

2. Lokalizacja:
a. Adres:

1. Niepubliczny Ztobek MALE NUTKI: ul. Niemodlinska 60, 45-865 Opole,
2. Niepubliczny Ztobek Mate Nutki: ul. Dworcowa 1-1A, 45-940 Opole

b. Dostep do srodkéw transportu:

Przy budynku ztobku na ul. Niemodliskiej jest prywatny parking dla klientow z
miejscami ogdlnodostepnymi dla rodzicéw. Ztobek na ul. Dworcowej réwniez oferuje
miejsca parkingowe. Zlobek graniczy z innymi obiektami ustugowymi, dlatego sg
wyznaczone miejsca parkingowe dla klientéw Ztobka i Przedszkola Mate Nutki. Oba
ztobki znajdujg sie w bezposrednim kontakcie przystanku autobusowego MZK.
Piesze dojscie do obu ztobkdéw z przystanku autobusowego lub domu rodzinnego
jest mozliwe za pomocg chodnika i wyznaczonych przejs¢ dla pieszych.

c. Bliskos¢ terenéw zielonych:

1. Niepubliczny Ztobek Mate Nutki: ul. Niemodlinska 60- ztobek znajduje sie niedaleko
osiedlowych i miejskich placéw zabaw oraz boiska sportowego nalezgcego do
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Zespotu Szkot Zawodowych nr 4 im. Koraszewskiego przy ul. Hallera co pozwala na
organizowanie zaje¢ na swiezym powietrzu rozwijajgcych ruchowo dzieci oraz do
spacerow.

2. Niepubliczny Ztobek i Przedszkole Mate Nutki: ul. Dworcowa 1-1A- Ztobek znajduje
niedaleko osiedla domkdéw jednorodzinnych co pozwala na organizacje spaceréw i
kontakt z naturg w zielonym i bezpiecznym otoczeniu.

3. Strukturai zasoby:
a. Liczba miejsc:

1. Niepubliczny Ztobek MALE NUTKI: ul. Niemodlifiska 60: 41 miejsc.
2. Niepubliczny Ztobek Mate Nutki: ul. Dworcowa 1-1A: 25 miejsc.

b. Grupy wiekowe: w obu Zztobkach przebywajg dzieci od 1 do 3 Iat.
c. Przestrzenie zewnetrzne:

1. Niepubliczny Ztobek Mate Nutki: ul. Niemodlinska 60:
Do budynku nalezy plac zabaw i ogrod otoczony od strony ulicy wysokim drewnianym
ptotem zapewniajgcym dzieciom bezpieczenstwo i intymnos$¢ podczas zabaw na
dworze. Wejscie na plac jest mozliwe (dla rodzicow, ktorzy chcg odstawi¢ wozek do
wozkowni) od strony ulicy drewniang furtkg zamykang po przyjsciu wszystkich dzieci
do placéwki oraz bramka z tytu budynku. Wejscie na ogrod dla dzieci jest z tytu
placowki co umozliwia bezpieczne wyjscie z budynku. Plac zabaw jest zielony dzieki
zastosowanej trawie oraz rosngcym drzewom owocowym i leSnym. Brukowane jest
wyjscie z budynku oraz wjazd od strony bramy i dojscie dla rodzicéw do wozkowni. W
gtebi placu zabaw znajduje sie piaskownica z duzym zadaszeniem i ruchomy domek
dla dzieci. Plac zabaw jest wyposazony w ruchome elementy do zabaw: koniki,
zjezdzalnie, stoliki i tawki.

2. Niepubliczny Zlobek i Przedszkole Mate Nutki: ul. Dworcowa 1-1A:
Dzieci korzystajg z wlasnego placu zabaw, ktéry znajduje sie zaledwie 150 metréw od
placowki do ktérego prowadzi chodnik dla pieszych. Ogréd jest wspétdzielony z
dzieCmi z Przedszkola Mate Nutki. Plac zabaw jest otoczony z kazdej strony siatka,
ktéra daje poczucie bezpieczenstwa. Furtka jest zamykana na klucz, ktéry posiadajg
wytgcznie pracownicy zfobka i przedszkola Mate Nutki. Zabawa na swiezym
powietrzu jest mozliwa dzieki wyposazeniu placu zabaw w sprzet do: wspinaczki,
hustania, zjezdzania, posiadajacy atesty i certyfikaty. Na placu zabaw znajduje sie
rowniez piaskownica z duzym zadaszeniem chronigcym dzieci przed stoncem. Dzieci
majg do uzytku réwniez ruchomy domek oraz tawki i stoliki.

4. Kierownictwo i kontakt:

a. Dyrektor: Paulina Horodyska
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Osoby kontaktowe: Paulina Horodyska, Dyrektor, tel.: + 48 730 191 936,

e-mail: dyrektor.zlobka@malenutki.pl

5. Charakter i metody pracy:

a.

®NOGOREWN

Metody pracy stosowane w obu ztobkach zalezg od wtasciwosci danej grupy
opiekunczo wychowawczej: wieku dzieci, indywidualnych i specyficznych potrzeb
dziecka i grupy oraz mozliwosci rozwojowych dzieci.

Zajecia i zabawy dydaktyczne.

Pozytywna dyscyplina.

Pedagogika polisensoryczna.

Pedagogika Mari Montessori.

Tworcza aktywnos$¢ dzieci.

Pedagogika kulturowa.

Pedagogika Carla Orffa.

Pedagogika aktywnego stuchania muzyki klasycznej wedlug metody Batii Strauss.
Zabawy logopedyczne.

. Pedagogika Klanzy.

. Zabawy Metodg Ruchu Rozwijajgcego wg Weroniki Sherborne.
. Zabawy wspierajgce rozwdéj motoryki duze;j.

. Celebrowanie swiat i innych waznych wydarzen.

6. Bezpieczenstwo i dostosowanie do potrzeb:

a.

Dostosowanie obiektu:

W obu ztobkach znajdujg sie funkcjonalnie zaprojektowane przestrzenie. Sale sg
wyposazone w bezpieczne, estetyczne meble i materiaty edukacyjne, ktore sprzyjajg
swobodnej zabawie, odkrywaniu i rozwijaniu samodzielnosci. Kazda strefa ma swoje
przeznaczenie od miejsc przeznaczonych do aktywnosci ruchowych, przez kaciki
tematyczne, az po spokojne przestrzenie do odpoczynku. Dzieki takiemu uktadowi dzieci
moga w naturalny sposob eksplorowaé otoczenie, rozwijaé zainteresowania i czuc sie
pewnie w przyjaznym, sprzyjajgcym rozwojowi Srodowisku.

1.

Niepubliczny Ztobek MALE NUTKI: ul. Niemodlinska 60: budynek wraz z ogrodem
w catoéci przeznaczony jest na Ztobek. Sg dwa osobne wejécia do kazdej z sal. Jest
mozliwo$¢ bezpiecznego poruszania sie miedzy salami na wspdélnym wewnetrznym
korytarzu.
2 sale dla dzieci:

- Przestronne i dobrze doswietlone.

- Wyposazone w meble dostosowane do wzrostu maluchow.

- Réznorodne strefy aktywnosci (zabawa, odpoczynek, edukacja, kaciki

zainteresowan).

tazienki:

- Do kazdej sali przynalezy osobna fazienka.

- Toalety dostosowane do wzrostu dzieci.

- Odpowiednia liczba toalet i umywalek.
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- Miejsce do przewijania najmtodszych.
- Miejsce na przybory toaletowe dla kazdego dziecka.
- Miejsce na nocniki.
Szatnia:
- Do kazdej sali przynalezy osobna szatnia.
- Szatnia przed wejsciem na kazda sale.
- Przestronne, z indywidualnymi szafkami dla kazdego dziecka.
- Zapewnia komfortowe przebieranie maluchéw.
Wédzkownia:
- Osobne pomieszczenie gospodarcze dla rodzicow na zostawianie wozkéw,
rowerkow i hulajnég dziecka.

2. Niepubliczny Ztobek Mate Nutki: ul. Dworcowa 1-1A: ztobek znajduje sie na 1
pietrze budynku, do ktérego prowadzg schody z poreczg. Drzwi do placowki
zabezpieczone sg domofonem dla rodzicow. Wchodzgc do ztobka wchodzimy réwniez
na teren przedszkola. Ztobek wspotdzieli korytarz oraz szatnie z przedszkolem Mate
Nutki. Przestrzen jest zaaranzowana nowoczesnie, przestronnie i funkcjonalnie.
Sala dla dzieci:

- Przestronna i dobrze doswietlona.
- Wyposazona w meble dostosowane do wzrostu maluchéw.
- Roznorodne strefy aktywnosci (zabawa, odpoczynek, edukacja, kaciki
zainteresowan).
tazienka:
- Do sali przynalezy tazienka.
- Toalety dostosowane do wzrostu dzieci.
- Odpowiednia liczba toalet i umywalek.
- Miejsce do przewijania najmtodszych.
- Miejsce na przybory toaletowe dla kazdego dziecka.
- Miejsce na nocniki.
Szatnia:
- Szatnia w bliskim sgsiedztwie Sali Ztobkowe;.
- Przestronna z indywidualnymi szafkami dla kazdego dziecka.
- Zapewnia komfortowe przebieranie maluchow.

b. Monitoring:
Oba Ztobki wyposazone sg w monitoring wizyjny.

1. Rozmieszczenie kamer zapewnia bezpieczenstwo dzieci oraz Personelu.

2. Kamery znajdujg sie przy wejsciach do budynkdw, w salach dzieci, w korytarzu. W
ztobku na ul. Niemodlinskiej system kamer obejmuje parking i ogréd.

3. Kamery nie rejestrujg dzwieku.

4. Rozmieszczenie kamer i obszaru objetego ich zasiegiem, nie narusza prywatnosci
dzieci i personelu.

5. Nagrania sg przechowywane na rejestratorze znajdujgcym sie w budynku ztobka i
przedszkola oraz sg chronione przed dostepem o0s6b trzecich.

6. Dostep do nagran ma Organ Prowadzacy i Dyrektor Ztobka/ Przedszkola.
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7. Programy edukacyjne i opiekuncze:

a. Rodzaje aktywnosci:

1. Roczne i miesigczne plany: aktywnosci inicjowane przez opiekunki dostosowane sg
do wieku i poziomu rozwoju podopiecznych. Roczny plan pracy w ztobku w gtéwnej
mierze opiera sie na aktualnej porze roku z uwzglednieniem wszelkich Swiat i
okolicznoéci przypadajgcych w danym terminie. Tematy zaje¢ edukacyjnych
realizowane sg we wszystkich grupach ztobkowych. Natomiast stosowane metody
pracy pedagogicznej, aktywnosci oraz srodki i materiaty sg zréznicowane pod
wzgledem réznorodnosci grup. Zajecia prowadzone w formie zabawy majg na celu
nauczy¢ dzieci podstawowych umiejetnosci, zacheci¢ do odkrywania swiata, dawaé
przestrzen do samodzielnosci i rozwoju.

2. ,,Muzykowanie na dywanie”: to cykliczne, odbywajgce sie raz w tygodniu zajecia
muzyczne prowadzone w obu Ztobkach. Spotkania te realizowane sg metodg
gordonowska, ktéra wspiera naturalny rozwoj muzyczny dzieci poprzez kontakt z
réznorodnymi dzwigkami, rytmami i melodiami. Zajecia prowadzi Pani dr Anna Sikora -
dyrygentka, chorzystka oraz doswiadczona instruktorka. Podczas spotkan dzieci majg
mozliwo$¢ swobodnego stuchania, reagowania ruchem, nasladowania motywow
muzycznych oraz eksperymentowania z gtosem i prostymi instrumentami, co wspiera
ich rozwdj stuchu, wrazliwosci muzycznej i spontanicznej ekspresji. Atmosfera zajec
jest przyjazna i swobodna, dzieki czemu dzieci mogg bez presji angazowac sie w
aktywnosci, rozwijajgc rados¢ z obcowania z muzyka.

3. Akcja adaptacja: gtéwnym celem programu dobrej adaptacji w ztobku jest stworzenie
bezpiecznych warunkow, ktore umozliwig dziecku stopniowe i spokojne oswojenie sie
z nowym $rodowiskiem. Obejmuje to zaréwno poznanie nowej przestrzeni, jak i
nawigzanie pierwszych relacji z personelem oraz innymi dzie¢mi. Program ma na celu
zmniejszenie stresu zwigzanego z rozstaniem oraz pozwala dziecku stopniowo
budowaé poczucie bezpieczenstwa i przewidywalnosci dnia. Waznym elementem jest
budowanie zaufania do opiekunéw. Dzieki temu dziecko moze z wiekszg otwartoscig
angazowac sie w codzienne aktywnosci, rozwija¢ nowe umiejetnosci i coraz pewniej
funkcjonowac w grupie. Istotng role w programie odgrywa rowniez wspotpraca z
rodzicami, oparta na wzajemnym zrozumieniu, komunikacji i partnerstwie. Rodzice sg
zachecani do aktywnego udziatu w procesie adaptacji, dzielenia sie informacjami o
dziecku oraz wspolnego ustalania dziatah. Dzigki spojnosci dziatan w domu i w Zztobku
dziecko zyskuje poczucie stabilnosci, co sprzyja dobru dziecka.

b. Dostep do specjalistow:
Oba ztobki wspétpracujg z kadrg specjalistyczna dostepng w Przedszkolu Mate Nutki
tj. logopeda, psycholog, terapeuta Sl. Rodzicom proponowane sg réwniez wizyty w
Miejskiej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miejskim Centrum Wspomagania
Edukacji na ul. Powstancéw Slgskich w Opolu.

Il CELE OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZO-EDUKACYJNE
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1. Cele ogbine:

a. Ztobek zapewnia warunki sprzyjajgce realizacji funkcji opiekunczych i edukacyjnych, z
petnym uwzglednieniem indywidualnych potrzeb rozwojowych kazdego dziecka. Dba,
aby kazde dziecko mogto rozwija¢ swdj potencjat we wtasnym tempie, korzystajgc z
réznorodnych form aktywnosci dopasowanych do jego mozliwosci, temperamentu
oraz zainteresowan. Dzieki temu ztobek wspiera harmonijny rozwéj malucha, budujgc
jego poczucie bezpieczenstwa, pewnosc siebie oraz ciekawos¢ swiata.

b. Placéwka zapewnia dzieciom bezpieczng emocjonalnie i fizycznie atmosfere, w ktorej
kazde dziecko moze czu¢ sie swobodnie i akceptowane. Bezpieczenstwo to
budowane jest poprzez uwazne towarzyszenie spoteczne oraz wspieranie dziecka na
kazdym etapie jego rozwoju. Opiekunowie traktujg dziecko podmiotowo, okazujgc mu
szacunek, cierpliwosc¢ i zrozumienie, a podejmowane dziatania majg charakter
niedyrektywny, zachecajg do odkrywania, ale nie narzucajg gotowych rozwigzan.

¢. Opiekunowie w relacjach z dzieémi szczegdlny nacisk ktadg na tworzenie atmosfery
zaufania i bliskosci, ktéra sprzyja nawigzywaniu pozytywnych wiezi. Takie podejscie
wspiera rozwdj poczucia autonomii, pozwalajgc dziecku stopniowo uczyé sie
samodzielno$ci, podejmowania decyzji i wyrazania wiasnych potrzeb. Dzieki temu
pobyt w placéwce staje sie dla dziecka doswiadczeniem sprzyjajgcym harmonijnemu,
bezpiecznemu i radosnemu rozwojowi.

2. Cele szczegbtowe:

a. Respektowanie praw dziecka zgodnie z Konwencjg o prawach dziecka. Zatgcznik nr
1.

b. Zapewnienie dzieciom bezpiecznej emocjonalnie i fizycznie atmosfery oraz
wspierajgcego srodowiska.

c. Ksztattowanie u dzieci odpornosci emocjonalnej niezbednej do radzenia sobie w
nowych sytuacjach.

d. Rozwijanie kompetencji emocjonalnych poprzez nauke rozpoznawania, nazywania i
wyrazania emocji w konstruktywny sposob. Rozwijanie umiejetnosci radzenia sobie z
trudnymi emocjami poprzez metody dostosowane do wieku dziecka.

e. Podmiotowe traktowanie dzieci, okazywanie szacunku, podejmowanie
niedyrektywnych dziatan.

f. Dbanie o bezpieczenstwo i stan zdrowia dzieci. Wyrabianie nawykow higienicznych
zycia codziennego u podopiecznych.

g. Dbanie o pozytywng atmosfere w grupie i dobre samopoczucie dziecka.

h. Wzmacnianie umiejetnosci rozpoznawania i wyrazania potrzeb. Tworzenie
przestrzeni, w ktorej dzieci mogg swobodnie komunikowac swoje potrzeby, uczgc sie
przy tym ich regulacji w sposéb adekwatny do wieku.

i. Ksztattowanie rozwoju emocjonalnego dziecka oraz budowanie prawidtowych relaciji
spotecznych i empatii poprzez nauke wspétdziatania w grupie oraz dostrzegania
potrzeb innych dzieci oraz rozwijanie umiejetnosci komunikacyjnych w relacjach z
réwiesnikami i dorostymi.
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j-  Wspomaganie dziecka w jego indywidualnym rozwoju. Nauka i rozwijanie
umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia. Rozwijanie swiadomosci swojego
ciata. Wspieranie dzieci w zdobywaniu umiejetnosci samoobstugowych i budowaniu
poczucia niezaleznosci poprzez codzienne aktywnosci i zabawy ruchowe.

k. Ksztattowanie i wzmacnianie sprawnosci fizycznej i koordynacji ruchowej poprzez
organizowanie zaje¢ sprzyjajgcych harmonijnemu rozwojowi notorycznemu, ktére
pomagajg w ksztattowaniu integracji sensorycznej i zdolnosci do swiadomego
kontrolowania wtasnych ruchow

. Ksztattowanie zmystoéw dziecka, rozwijanie ciekawos$ci poznawczej i gotowosci do
eksploracji poprzez wspieranie naturalnej ciekawosci i checi poznawania swiata.
Réwniez organizowanie réznych doswiadczen edukacyjnych, ktére pobudzajg dzieci
do zadawania pytan i samodzielnego odkrywania nowych zjawisk.

m. Tworzenie przestrzeni do rozwijania kreatywnosci, poczucia tozsamosci i
indywidualnosci poprzez budowanie u dzieci $wiadomosci wlasnej wartosci,
akceptaciji siebie i umiejetnosci okreslania wtasnych granic i preferenciji.

n. Ksztattowanie umiejetnosci komunikacyjnych i jezykowych poprzez zachecanie dzieci
do swobodnego wypowiadania sie, wzbogacania stownictwa. Rozwijanie zdolnosci
stuchania i rozumienia wypowiedzi innych.

0. Budowanie poczucia przynaleznosci i relacji spotecznych w tym poszerzanie wiedzy o
otaczajgcy swiecie. Stwarzanie okazji do zdobywania nowych doswiadczen i
poznawania podstawowych zasad funkcjonowania w najblizszym srodowisku.

p. Ksztattowanie zdolnosci do koncentracji i uwagi — rozwijanie umiejetnosci skupienia
oraz utrzymywania wspolnego pola uwagi w interakcjach z innymi.

q. Wspdtdziatanie z rodzicami, Wspomaganie wychowawczej roli rodziny poprzez
wspieranie ich w opiece i wychowaniu dzieci.

lll. METODY PRACY Z DZIECMI

1. Metody pracy z dzie¢mi
w pracy obu placéwek wykorzystywane sg elementy metod jak:

a. Realizowanie tematu rocznego planu pracy zgodnie z miesigcznymi planami
pracy w formie zajeé¢ edukacyjnych.

b. Metoda pozytywnej dyscypliny, w tym rozwijanie kompetencji spotecznych
wsrod dzieci:

1. Dawanie dzieciom wskazéwek, jak ze sobg wspétpracowaé (np.: najpierw on, potem
ty).

2. Dawanie wskazowek, jak dziecko moze sie zachowac¢ w konkretnej sytuacji, a nie
czego ma nie robi¢ (koncentracja na komunikatach korygujgcych pozytywnych).

3. Wprowadzanie zasad funkcjonowania dzieci w grupie i wyjasnianie dzieciom ich
znaczenia.

4. Zabawy integracyjne wspomagajgce budowanie nowych relacji w zgodnej i
pozytywnej atmosferze.
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5. Nauka prawidtowego zachowanie poprzez zabawy rozwijajgce stosowanie form
grzecznosciowych prosze, dziekuje, przepraszam.

6. Zachecanie do wyrazania wiasnych uczué¢ oraz emociji poprzez prawidtowe reakcje
na smutek, ptacz i radosc.

7. Nauka okre$lania i nazywania wiasnych emocji poprzez préby nazywania ich za
pomocg opowiadan, bajek, kart obrazkowych.

c. Personel w relacjach z dzieémi stwarza sytuacje, w ktérych maja one
mozliwos¢ budowania poczucia przynaleznosci do grupy, m.in. poprzez:
Rytuaty codziennego przywitania i pozegnania.

—

2. Wspdlnie realizowany harmonogram dnia, z powtarzajgcymi sie zabawami
integrujgcymi dzieci.

3. Aranzowanie wspolnych zabaw w kilkuosobowym gronie.

4. Wigczenie dzieci w dekorowanie sali.

5. stwarzanie mozliwo$ci nasladowania innych dzieci i zabaw rownolegtych.

6. modelowanie spotecznych interakcji podczas zabaw z dzieémi, w ktérych

uczestniczy.

7. Zwracanie uwagi na sygnaty zainteresowania dziecka innymi dzieCmi i wspieranie
nawigzywanie relacji miedzy dziec¢mi.

8. Wykorzystywanie wiedzy o zainteresowaniach i temperamencie dzieci do
angazowania ich we wspdélne zabawy.

d. Personel aranzuje przestrzen tak, zeby dzieci mogty widzie¢, co robig inni:

Podziat sali na kilka stref wyposazonych w zréznicowane zabawki i materiaty, w

ktérych dzieci mogg podejmowacd réznorodne dziatania dostosowane do ich wieku i

potrzeb rozwojowych.

2. Zorganizowanie przestrzeni w sposob umozliwiajacy jej przeksztatcanie w
odpowiedzi na aktualne zainteresowania dzieci.

—

Pedagogika kulturowa: w tym:

Teatrzyki dla dzieci w wykonaniu opiekunéw lub zaproszonych artystéw.
Stuchanie muzyki na zywo (np. gry na instrumencie).

Zajecia rytmiczne i umuzykalniajgce.

Bajkoterapia.

Dostarczanie dzieciom mozliwosci obcowania ze sztukg (rzezbg malarstwem,
rysunkami) o wysokiej jakoéci artystyczne;j.

8. Umozliwienie dzieciom aktywnosci twérczej na zewnatrz budynku — w naturze.

NOoO O~

f. Metody sensoryczne z wykorzystaniem pedagogiki polisensorycznej: poprzez:
Poranne przywitania w kregu, zabawy powitalne, zabawy integracyjne.

2. Uzycie sciezek sensorycznych, piasku kinetycznego, plasteliny, modeliny, réznych

tkanin, ryzu, makaronu.

Pobudzanie zmystu smaku poprzez degustacje.

4. Pobudzenie zmystu smaku poprzez wprowadzenie nowych potraw o réznym smaku i
konsystencji.

w
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Pobudzanie zmystu wechu poprzez wachanie kwiatéw, przypraw, olejkow,
stosowanie aromaterapii.

Rozwijanie zmystu stuchu poprzez ostuchiwanie i nasladowanie prostych dzwiekow
np. odgtoséw zwierzat, pojazdéw, czynnosci.

Zachecanie do wykonywania prac plastycznych przy uzyciu réznych pomocy
dydaktycznych.

Ksztatcenie zmystu wzroku poprzez obserwacije roznych eksperymentow.

Metody zabaw konstrukcyjno- manipulacyjnych z elementami pedagogiki Mari
Montessori. W tym:

Cwiczenia reki: drewniane sortowniki klockéw, uktadanie wiez, zabawy réznymi
masami, przyczepianie i odczepianie, dopasowywanie ksztattow.

Samodzielne ubieranie sig, jedzenie i mycie rak.

Segregowanie i sprzatanie zabawek.

Segregacja klockéw, budowanie z klockow poprzez pietrzenie.

Metoda tworczej aktywnos¢ dzieci. W tym:

. zajecia i zabawy plastyczne umozliwiajgce dzieciom twérczg ekspresje.

Nielimitowany dostep do materiatéw plastycznych: kredki, plastelina, ciastolina,
mazaki, klej.

Ztobek stwarza mozliwosci do eksperymentowania i kreatywnych dziatan
konstrukcyjnych za pomocg klockow typu lego, wafle, poduchy kwadratowe, klocki
magnetyczne.

Metoda dowolnosci w zabawie:

Organizowanie zabaw indywidulanych lub stolikowych

Dawanie dzieciom mozliwosci decydowania, z kim chcg sie bawic, przy tym samemu
pozostajgc w poblizu

Metoda pochwaly i aprobaty:

Stosowanie pozytywnych wzmocnienh.

Dziatania oparte na nagradzaniu pozgdanych zachowan, aby je utrwali¢, a
niepozgdanych wygasi¢ poprzez komunikaty: pochwaty, komplementu, uwagi,
przyzwolenia.

Dziecko dostaje pochwate za wysitek, a nie cechy.

Metoda zabaw kontaktowo — nasladowczych:

Wierszyki paluszkowe, piosenki z pokazywaniem i nasladowaniem ruchéw.

Metoda aktywnego stuchania muzyki:

Wykorzystywanie elementéw metody Batii Strauss:

1.

2.

Aktywne stuchanie muzyki majgce na celu rozbudzanie wrazliwosci estetyczno-
muzycznej dzieci, rozwijanie zamitowania do muzyki.

Stuchanie muzyki klasycznej podczas zaje¢ plastycznych czy podczas pracy wiasnej
dzieci z materiatem do éwiczen praktycznych, a takze jako wyciszenie.
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3. ,Muzykowanie na dywanie” zajecia gordonowskie to dawka pozytywnej energii na
caty dzien.

Wykorzystywanie elementéw metody Carla Orffa:

1. Spiew i gra na prostych instrumentach perkusyjnych (tzw. instrumentarium Orffa, w
sktad ktorego wchodza: bebenki, tamburyna, kotatki, grzechotki, tréjkaty, dzwonki
melodyczne).

Rozwijanie zamitowania do muzyki, $piewu oraz tanca.

Improwizacja i rozwijanie ekspresji, w ktorej najwazniejszym elementem jest rytm.
Swobodna ekspresja wyrazana w tancach z rekwizytami.

Zabawy taneczne w kole, zabawy muzyczne.

ok wbd

m. Metoda zabaw kontaktowo — dotykowych: rymowanki z dotykaniem.

Metoda zabaw z chustg Klanzy:

Zabawy z chustg animacyjna.

Zabawy utatwiajgce wejscie w grupe, poznanie nowego otoczenia.
Zabawy likwidujgce napiecie miesni i napiecie psychiczne.
Zabawy odprezajgce.

Zabawy rozluzniajgce.

o N =23

°

Zabawy Metoda Ruchu Rozwijajagcego wg Weroniki Sherborne, w tym:
Zabawy wykorzystujgce ruch oraz wzajemne relacje fizyczne, emocjonalne i
spoteczne do rozszerzania $wiadomosci wtasnego ciata i Swiadomosci przestrzeni.
Poznawanie poszczegodlnych czesci ciata.

Rozwijanie usprawnienia ruchowego.

Pogtebianie kontaktu z innymi ludZzmi, poczucie partnerstwa, bliskosci.

Swoboda ruchu, prostota i naturalnosc¢.

Okazja do roztadowania energii.

Radosc¢ dziatania w grupie.

Wierszyki — masazyki, relaks, odprezenie.

—

©ONOORWD

Metoda zabaw ruchowych wspierajgcych rozwéj motoryki duzej, poprzez:
Cwiczenia ruchowo nasladowcze, taneczne.

Cwiczenia orientacyjno- porzadkowe.

Zabawy z elementami rzutu, chwytu, celowania, podskoku, przysiadu, pokonywania
przeszkdd, podnoszenia, popychania.

Zabawy przy muzyce oraz piosenki z pokazywaniem.

Zabawy taneczne na podstawie opowiadan, inscenizacje na zasadzie dowolnego
ruchu z elementami szarfy, kokardy, woreczka.

6. Zabawy z pokonywaniem przeszkod.

Cwiczenia zapobiegajace ptaskostopiu; tupanie, chodzenie na palcach.

8. Zabawy ruchowe na sali lub w ogrodzie w zaleznos$ci od pogody.

W~

o~

™~

gq.- Metoda zabaw dydaktycznych oraz logopedycznych. Zajecia edukacyjne
dostosowane do wieku i potrzeb dziecka:
1. Prezentacja ksigzek, czytanie, pokazywanie i omawianie ilustracji.
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2. Prezentacja bajek i wierszy wraz z prowadzeniem rozméw na temat tresci.

Stwarzanie dzieciom okazji do samodzielnego ogladania ksigzek

4. Rozwijanie umiejetnosci komunikowanie sie werbalnego i niewerbalnego poprzez

zadawanie pytanh dotyczgcych prezentowanych tresci.

Nauka krotkich wierszy, rymowanek.

6. Wyrazne artykutowanie, modelowanie gtosu, zeby wzmocni¢ zaangazowanie dzieci
W rozmowe.

7. Realizowanie blokéw tematycznych z rocznego plany z uwzglednieniem Swiat, por
roku, zagadnienh kulturalnych, wydarzen, sportu, rekreaciji, diety, zasad bezpiecznej
zabawy, higieny oraz rodziny.

8. Proste ¢wiczenia, ktére sg wprowadzane podczas codziennych aktywnosci, jak
nasladowanie odgtoséw, dmuchanie czy spiewanie.

9. Stosowanie uproszczen (ale nie jezyka ,dziecinnego”) w kontaktach z dziec¢mi
jeszcze nie méwigcymi lub zaczynajgcymi, uzywanie krétkich zdan.

10. Czeste rozmawianie z dzie¢mi: rozmawianie z pacynkami, pluszakami,
towarzyszenie dzieciom, kiedy co$ ustalajg miedzy sobg, rozmowy z dzie¢mi na
temat tego, co jest aktualnie przedmiotem ich uwagi, wspieranie komunikowania sie
dzieci ze sobg oraz personelem (zabawy w telefon, w przyjecie, w dom),
towarzyszenie dzieciom w zabawach i czeste komentowanie tego co one robig,
dopytywanie dzieci o ich potrzeby w czasie codziennych czynnosci, takich jak toaleta
czy jedzenie.

11. Zabawy rytmiczne do piosenek w jezyku angielskim

12. Zabawy dydaktyczne typu puzzle, memo, gry edukacyjne.

13. Rozbudzanie ciekawosci otaczajgcym Swiatem przez poznawanie zjawisk
przyrodniczych: obserwacja zwierzat, prezentacja zywych roslin, zabawy z woda,
piaskiem, obserwacja zmian zachodzacych w przyrodzie.

14. Zachecanie do przyjecia pozytywnej postawy dziecka wobec zwierzat.

15. Zapoznanie ze zjawiskami przyrodniczymi.

16. Bezpieczne eksperymenty z wykorzystaniem sktadnikow spozywczych.

17. Nauka segregowania odpadow.

18. Nauka dbania o srodowisko poprzez wdrazanie dobrych nawykow.

19. Nauka zwierzat, roslin, owocéw, warzyw, zawoddw itp.

w

o

r. Celebrowanie swiat i innych waznych wydarzen.

Organizowanie dzieciom urodzin w grupie w uzgodnieniu z rodzicami.

2. Wprowadzenie prostych zwyczajéw/rytuatdw Swietowania w grupie urodzin, taki sam
dla kazdego dziecka w grupie.

3. Organizowanie uroczystosci wynikajgcych z kalendarza $wigt typowych i
nietypowych w rocznym planie pracy ztobka, np. Dzieh Dziecka, Dzien Babci i
Dziadka, Dzien Matki, Dzieh Rodziny, Mikotajki, Dzieh Zlobkowicza, Dzien
Pluszowego Misia, Ttusty Czwartek, Swiatowy dzien Autyzmu, itp.

4. Swietowanie powszechnie celebrowanych $wigt Bozego Narodzenia czy
Wielkanocy, z zatoZzeniem i uwaznos$cig na roznice kulturowe.

—

s. Wspélpraca z rodzicami, w tym:
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1. Informowanie rodzicéw na biezgco o postepach i trudnosciach w rozwoju
psychofizycznym dziecka.

2. Prowadzenie konsultacji w zakresie rozwoju dziecka oraz pracy z dzieckiem.

3. Wspdtpraca z rodzicami w organizowaniu uroczystosci oraz ich aktywny udziat.

4. Organizowanie zebran z rodzicami celem zapoznania z obowigzujgcymi przepisami,
procedurami, organizacjg pracy ztobka.

5. Organizowanie pogadanek, warsztatow przez specjalistéw zewnetrznych bgdz
opiekunow w zakresie wspomagania rodzicOw w rozwoju, opiece i wychowaniu
dzieci.

6. Tworzenie gazetek z treSciami dydaktycznymi dla rodzicow i dzieci.

IV. HARMONOGRAM DNIA

PLAN DNIA

GODZINA AKTYWNOSC

6:30%/7:00 - 8:30 przyjmowanie dzieci / krétka wymiana informacji z Rodzicami

8:30 -9:00 przywitanie dzieci w kregu na dywanie, czynnosci higieniczne

9:00 Sniadanie

9:30-10:30 zajecia ogoélnorozwojowe / wyjscie na plac zabaw

10:30 czynnosci higieniczne, przygotowanie do zupy

11:00 | danie - zupa

11:00 - 13:30 drzemka / odpoczynek

13:30 czynnosci higieniczne

14:00 [l danie - obiad

14:20 zabawy spontaniczne i integrujgce dzieci/ zajecia ogélnorozwojowe

15:00 podwieczorek

15:20 — 17:00 zabawy V\{spomagane przez.opi’ekyna / wyjscie na plac zabaw /
wydawanie dzieci rodzicom i krétkie rozmowy

*ztobek na ul. Dworcowej

V. PLANOWANE AKTYWNOSCI

Zajecia prowadzone w formie zabawy majg na celu nauczy¢ dzieci podstawowych
umiejetnosci, zacheci¢ do odkrywania swiata, dawaé przestrzen do samodzielnosci i
rozwoju. Aktywnosci inicjowane przez opiekunki dostosowane sg do wieku i poziomu rozwoju

Niepubliczny Ztobek i

Przedszkole Mate Nutki
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podopiecznych. Roczny plan pracy w ztobku w gtéwnej mierze opiera sie na aktualnej porze
roku z uwzglednieniem wszelkich swiat i okolicznos$ci przypadajacych w danym terminie. W
ramach realizowanych zaje¢ mozna wyrozni¢ elementy state, ktére sg integralng czescia
naszej pracy, to sa:

a.

o

epos3I-xTsa@amoo

Cwiczenia ogolnorozwojowe: rozwijanie umiejetnosci samodzielnego spozywania
positkéw, korzystanie z toalety, porzadkowanie miejsca zabawy, zwracanie uwagi na
wykorzystywanie w zyciu codziennym zwrotdéw grzecznosciowych (prosze,
przepraszam, dziekuje).

Aktywnosci w zakresie duzej motoryki ze szczegdlnym uwzglednieniem zabaw na
powietrzu

Zabawy muzyczno-ruchowe: spiewanie piosenek, ¢wiczenia ruchowo-nasladowcze,
gra na instrumentach.

Cwiczenia logopedyczne.

Zabawy wspierajgce czucie gtebokie oraz 14 ksztattujgce schemat wtasnego ciata
Zabawy manipulacyjno-konstrukcyjne.

Zabawy w kacikach tematycznych.

Zajecia plastyczne.

Zabawy swobodne.

Zabawy wspierajgce rozwoj motoryki matej

Cwiczenia relaksacyjne.

Cwiczenia polisensoryczne.

. Czytanie dzieciom bajek, opowiadan.

Codzienne w miare mozliwosci pogodowych wyjscia na dwor.

Celebracja $wiat i urodzin.

Zajecia wspierajgce rozwoj mowy i komunikacji.

Aktywnosci obejmujgce: rozmowy z dzie¢mi, komunikowanie sie dzieci ze sobg oraz
personelem.

Tematy zaje¢ edukacyjnych realizowane sg we wszystkich grupach ztobkowych. Natomiast
stosowane metody pracy pedagogicznej, aktywnosci oraz srodki i materiaty sg zr6znicowane
pod wzgledem réznorodnosci grup. Zajecia prowadzone w formie zabawy majg na celu
nauczy¢ dzieci podstawowych umiejetnosci, zacheci¢ do odkrywania swiata, dawaé
przestrzen do samodzielnosci i rozwoju

Niepubliczny Ztobek i
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DNI
MIESIAC TEMATYKA ZAKRES REALIZACJI TEMATYCZNE
Wrzesien Akcja adaptacja | tagodna adaptacja dziecka; 15.09. Dzien
swobodne zabawy; kodeks Kropki
dobrego zachowania, 23.09. Pierwszy
Wspomnienia z Dzien Jesieni
wakacji pocztowki, piasek, muszelki, 28.09 Dzien
woda, gory, Jabtka
Powitanie 30.09 Dzien
jesieni Chiopaka
,Pani Jesien”, kolory jesieni;
obserwacja zachodzacych
Zmian, jesienne drzewo
Pazdziernik Poznajemy lekarz, nauczyciel, piekarz, 02.10 Dzien
rézne zawody listonosz— zapoznanie z réznymi | Lekarza
zawodami 14.10 Dzien
Jesienna Edukaciji
pogoda pogoda — stonce, deszcz, wiatr, | Narodowe;j
grad, jesienny ubior, 15.10 Dzien
Chleba
Jesien w sadzie | zbiory owocéw i warzyw — 18.10 Dzien
gruszka, sliwka, jabtko, orzechy, | Listonosza
przetwory; robienie satatki, 20.10 Dzien
Owocow i Warzyw
Jestem Matg robienie portretéw, przeglgdanie | 31.10 Dzien Dyni
Nutkg sie w lustrze
PASOWANIE NA NUTKE
Swieto dyni dynia; farma i zwierzeta
gospodarskie, dzien caty na
pomaranczowo
Listopad Moja ojczyzna barwy biato- czerwone, flaga, 05.11 Dzien

Jesien w parku

Przygotowanie
zwierzat do
zimy

godto, orzet, hymn,

obserwacja przyrody; kasztany,
zofedzie, jarzebina; kacik
przyrody, kolorowe liscie;
zabawy sensoryczne z
motywem szeleszczenia, Sciezki
sensoryczne,

przedstawienie zwierzagt lesnych

Postaci z Bajek
10.11 Dzien Jeza
11.11 Swieto
Niepodlegtosci
22.11 Dzien Kredki
25.11 Dzien
Pluszowego Misia
30.11 Andrzejki

Niepubliczny Ztobek i
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Czary mary

(niedzwiedz, lis, wiewiorka,
sowa, jez itp.); zapasy zimowe
zwierzat;

zabawa z Pluszowymi Misiami,

wrozby, zabawy andrzejkowe,
kapelusz czarownicy, Dzien
Pluszowego Misia — bal

Grudzien

SPOTKANIE Z
MIKOLAJEM

KOLEDOWANIE/
PIERNIKOWANIE
Z RODZICAMI

List do Mikotaja

Wieje chtodem

Czas
koledowania

wyklejanka listu do Mikotaja;
stréj Mikotaja, obchody barbérki,

zimowe ubrania — czapka,
szalik, rekawiczki; $nieg,

ozdoby choinkowe, choinka,
strojenie sali, Spiewanie
Swigtecznych piosenek, koled,
Swigteczne tradycje

04.12 Dzien
Gornika

06.12 Mikofajki
22.12 Pierwszy
Dzien Zimy
25.12 Boze
Narodzenie
31.12 Sylwester

Styczen

DZIEN BABCI |
DZIADKA —
SPOTKANIE
INTEGRACYJNE

Instrumenty

Biato dookofa

Moja Rodzina

Pomagamy
zwierzetom
zimg

prezentacja instrumentow; gra
na instrumentach,
koncertowanie,

Snieg — masy sensoryczne,
Sniezki z papieru, bitwa na
Sniezki; zabawy biata farba,
ciepto/ zimno doswiadczenia;
Bailwan — prace plastyczne,
ruchowe,

cztonkowie rodziny — mama,
tata, brat, siostra, babcia i
dziadek; wspdlne tworzenie
prezentu dla dziadkéw; wspodlne
robienie pizzy

lesSniczy — czym sie zajmuje;
ptaki ktére zostajg na zime;
karmnik dla ptakow i zwierzat
lesnych; mieszanie ziaren dla
ptakow,

18.01 Dzien
Kubusia Puchatka
19.01 Dzien
Popcornu

21.01 Dzien Babci
22.01 Dzien
Dziadka

Luty

Zwierzeta
»Zimowe”

Antarktyda i Antarktyka—
prezentacja kontynentéw, kula

02.02 Dzien
Niedzwiedzia
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Marzec

Mydto wszystko
myje

W marcu jak w

garncu

Zielono Mi!

Wiosenne
porzadki
M¢éj DOM

czesci ciata — oko, nos, usta,
uszy, gtowa, brzuch, reka, noga;
podstawy dbania o higiene;
wizyta u dentysty — szczotka,
pasta; Dzien Kobiet

marcowa pogoda; zmiana
garderoby; przyroda budzi sie
do zycia

pozegnanie zimy- marzanna;
oznaki wiosny — przebisnieg,
krokus, bazie; wiosenna tgka,
bocian; powitanie wiosny — Pani
Wiosna; kolor zotty i zielony
21.03 DZIEN WIOSNY - dzien
caty na zielono

wiosenne porzadki — segregacja
zabawek; miotta i szufelka,
wiaderko; mycie naczyn —
zabawy z woda i ptynem do

:male
—nutki

09.02 Dzien Pizzy
12.02 Thusty
Czwartek

14.02 Walentynki
26.02 Dzien
Dinozaura

05.03 Dzien
Dentysty

08.03 Dzien Kobiet
16.03 Dzien Pandy
21.03 Pierwszy
Dzien Wiosny
21.03 Swiatowy
Dzien Zespotu
Downa
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Szykujemy sie
do Swiat
Wielkanocnych

naczyn, dom — pomieszczenia w
domu, ich funkcje,
charakterystyka, budowanie
domu; zwierze domowe jako
cztonek rodziny — pies, kot,
papuzka, chomik, pajgk, waz,
z6tw, rybka itp., ich domki;
weterynarz

siejemy rzezuche/ owies;
kolorowe jajka, pisanki
wydmuszki; Swieconka,
koszyczek, zajgczek,
kurczaczek

Kwiecien

Dzien Autyzmu

Sniadanie
Wielkanocne

Wiosna na Wsi

Pojazdy ladowe,
wodne,
powietrzne

W naszym
ogrodeczku

Polska moja
Ojczyzna

Dzien caty na niebiesko, zajecia
grupowe

Wspadlne, odswietne Sniadanie;
tradycje, obrzedy

zwierzeta gospodarskie i ich
domy, odgtosy zwierzat; skad
sie biorg produkty- mleko, ser,
jajka; Rolnik, maszyny rolnicze

rower, motor, samochod,
autobus, pociag, statek,
zagléwka, samolot, helikopter,
rakieta; uktad stoneczny,
planety, astronauta, srodki
transportu; zasady ruchu
drogowego — sygnalizacja
Swietlna, przejscie dla pieszych;
odblaski

ogrodnik, sadownik i ich praca;
,CO Z tego wyrosnie?” zabawa z
nasionami m.in. stonecznika,
dyni, kukurydzy, fasoli; sadzimy
cebulki w doniczkach; od
nasiona do rosliny- cykle

22.04 DZIEN ZIEMI

hymn, godto, flaga, mapa

03.04 Dzien Teczy
02.04 Dzien
Autyzmu

05.05 Wielkanoc
06.04 Dzien
Sportu

12.04
Miedzynarodowy
Dzien Lotnictwa i
Kosmonautyki
19.04 Dzien
Rowerowy

22.04 Dzien Ziemi
29.04
Miedzynarodowy
Dzien Tanca

30. 04
Ogolnopolski
Dzien Koni
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Polski, ,Kto Ty Jestes?” wiersz

Maj Na ratunek! zawod strazaka, remiza 01.05 Swieto
strazacka, woz strazacki; Pracy
biblioteka, wspoélne czytanie 02.05 Swieto Flagi
ksigzek RP
Moje emocje 03.05 Swieto
PIKNIK moje emocje pozytywne i Konstytucji 3 Maja
RODZINNY W negatywne - smutek, rados¢, 04.05 Dzien
OGRODZIE Pracowity jak... | zlos¢, wstyd Strazaka
05.05 Swiatowy
poznajemy rézne owady — dzien Smiechu
pszczota, mréwka, osa, motyl, 08.05 Dzien
Moja Rodzina biedronka; ul, miéd, pszczelarz; | Biblioteki i
kolorowe kwiaty, motyle Bibliotekarza
20.05 Swiatowy
omowienie cztonkéw rodziny, Dzien Pszczot
portret rodzinny; odrysowywanie | 24.05 Dzien
swoich ksztattéw na brystolu; Slimaka
wykonanie prezentu dla Mamy 26.05 Dzien Matki
Czerwiec Dzieckiem by¢ dzieci z roznych zakatkow 01.06 Dzien
Swiata, podobienstwa i roznice; | Dziecka
AKADEMIA wspolne swietowanie Dnia 20.06 Pierwszy
POZEGNANIA Dziecka, zabawy, konkursy i Dzien Lata
ABSOLWENTOW tance 21.06 Dzien Zyrafy

Jaka wielka
dzungla

Powitanie lata

Wakacje tuz, tuz

lew, zyrafa, matpa, zebra, ston,
hipopotam, waz, krokodyl —
egzotyczne zwierzeta; dzika
Afryka; dzungla - lasy, pustynia
- piasek; odgtosy zwierzat

letni ubior — czapka, okulary, T-
shirt, krétkie spodenki; letnia
pogoda; lody, gofry; kolor zotty;
Dzien Taty — wykonanie
prezentu dla taty;

20.06 DZIEN LATA — caly dzien
na zotto

bezpieczne wakacje; czym
udamy sie na wakacje;
pakujemy plecak/ torbe;
wakacje w goérach, nad morzem,
nad jeziorem, w lesie; kamping,

22.06 Swiatowy
Dzien Laséw
Deszczowych
23.06 Dzien Ojca i
Dzien Wedkarza
25.06 Dzien
Smerfa
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namiot

Lipiec

Zabawy

Sierpien dowolne na

dywanie czy
ogrodzie;
utrwalanie
piosenek,
wierszykow

01.07 Dzien Psa

03.07 Dzien Cioci i Wujka
13.07 Dzien Frytek

16.07 Swiatowy Dzien Weza
19.07 Dzien Czerwonego
Kapturka

21.07 Dzien Lodoéw

24.07 Dzien Policjanta/
Przyczétki Mai

02.08 Dzien
Kolorowanek
03.08 Dzien
Arbuza

10.08 Dzien Lwa

VI. ZATWIERDZENIE | EWALUACJA

1.

Plan zatwierdzony przez: Joanna Kasprzak-Dzyberti

Data zatwierdzenia: 02 stycznia 2026

Plan podlega corocznej analizie i aktualizacji.

Uwzgledniane sg opinie personelu i rodzicow.

Niepubliczny Ztobek i

Przedszkole Mate Nutki

Ul. Dworcowa 1-1A
45-940 Opole

+48 730 191 936
dyrektor.zlobka@malenutki.pl

facebook.com/malenutki
malenutki.pl




Strona 2 4

Zatagcznik nr 1.

—nutki

Konwencja Praw dziecka w standardach opieki ztobkowej

Artykut CRC

Obszar

Wymagania dla ztobka / personelu

Art. 2 — Zasada
niedyskryminacji

Praca z dzieémi

Rowne traktowanie wszystkich dzieci; brak
segregacji lub wykluczania ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢, narodowosc¢ czy status
rodziny

Art. 3 — Dobro dziecka jako
nadrzedna zasada

Wszystkie
obszary

Organizacja opieki, zaje¢ i decyzje personelu
zawsze podporzgdkowane najlepszemu
interesowi dziecka

Art. 5 - Rola
i odpowiedzialnos¢
rodzicéw, wsparcie panstwa

Wspétpraca z
rodzicami

Ziobek nie zastepuje rodzicow, ale ich
wspiera; prowadzenie konsultacji, wspdélne
ustalanie celow wychowawczych

Art. 6 — Prawo do zycia,
przezycia i rozwoju

Praca z dzieémi

Bezpieczne srodowisko, zdrowe zywienie,
mozliwos¢ odpoczynku, stymulujgce zajecia
wspierajgce rozwoj psychofizyczny

Art. 7-8 — Prawo do
imienia, obywatelstwa
i ochrony tozsamosci

Wspétpraca z
rodzicami

Poszanowanie dokumentaciji dziecka, tradyc;ji
rodzinnej i tozsamosci kulturowej; ochrona
danych osobowych dziecka i rodziny

Art. 12 — Prawo dziecka do
wyrazania wlasnego zdania

Praca z dzie¢mi
/ wspoipraca z
rodzicami

Uwzglednianie sygnatow dziecka (np.
zmeczenie, che¢ zabawy), a takze opinii
rodzicoOw w organizacji opieki i zajec

Art. 16 — Prawo do
prywatnosci

Praca z dzieémi

Poszanowanie intymnoéci dziecka w
czynnosciach higienicznych, dyskrecja
personelu w kontaktach z rodzicami

Art. 18 — Odpowiedzialno$é

Wspétpraca z

Organizacja warsztatow, zebran,

rodzicéw i wsparcie rodzicami poradnictwa; wspolne rozwigzywanie
instytucjonalne problemoéw wychowawczych

Art. 19 — Ochrona przed Dziatania Procedury bezpieczenhstwa, szkolenia
przemocag, zaniedbaniem i personelu / personelu, reagowanie na sygnaty przemocy,

ztym traktowaniem

praca z dzieémi

bezpieczne srodowisko

Art. 20 — Opieka nad
dzie¢mi pozbawionymi
srodowiska rodzinnego

Praca z dzie€mi

Wsparcie dzieci w sytuacjach kryzysowych;
zapewnienie stabilnosci i poczucia
bezpieczenstwa, wspodtpraca z instytucjami
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pomocowymi
Art. 23 — Prawa dzieci Wszystkie Indywidualizacja opieki, zapewnienie
Z niepetnosprawnosciami obszary dostepnosci architektonicznej, pomoc

terapeutyczna, wspoétpraca ze specjalistami

Art. 24 — Prawo do zdrowia

Praca z dzie¢mi | Przestrzeganie higieny, kontrola zdrowia,

/ dziatania

zdrowe positki, dostep do pomocy
personelu medycznej, profilaktyka

Art. 27 — Prawo do
odpowiedniego poziomu
zycia

Praca z dzieCmi | Odpowiednie warunki lokalowe (swiatto,
/ wspotpraca z ciepto, wentylacja), wspétpraca z rodzicami
rodzicami w zaspokajaniu potrzeb dziecka

Art. 28-29 — Prawo do
edukacji i cele edukacji

Praca z dzieémi | Organizacja zaje¢ edukacyjnych i zabaw

/ dziatania

wspierajgcych rozwdj poznawczy,

personelu emocjonalny i spoteczny; odpowiednio

przygotowana kadra

Art. 31 — Prawo do

Praca z dzieémi | Zapewnienie czasu i przestrzeni do

wypoczynku, zabawy / dziatania swobodnej zabawy, organizowanie zajeé
i uczestnictwa w kulturze personelu ruchowych, muzycznych, plastycznych
Art. 39 — Rehabilitacja Dziatania Wspotpraca ze specjalistami (psycholog,
i reintegracja dzieci po personelu pedagog, lekarz), wsparcie dziecka po

krzywdzie

doswiadczeniu traumy
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Zatacznik nr 2

Procedura zapobiegania wypadkom podczas pobytu dzieci w Niepublicznym Ztobku
Mate Nutki

1. Sposoby przeciwdziatania wypadkom dzieci w ztobku:
a. poprzez uczenie dzieci przewidywania zagrozen, ocenianie zachowan zagrazajgcych
zdrowiu w réznych sytuacjach, takze codziennych, przedstawianie skutkow
niebezpiecznych zachowan dzieki zabawie, opowiadaniu bajek czy wyswietlaniu filmow.

2. Opis procedury zapobiegania wypadkom

Dzieci w wieku do 3 lat bardzo czesto ulegajg nieszczesliwym wypadkom, do ktérych
dochodzi w réznych miejscach pobytu dzieci, takze w Ztobku. Zadaniem dorostych jest wiec
wyrobienie u dzieci okreslonych umiejetnosci i sprawnosci. Wiek ten to najbardziej wtasciwy
okres do zdobywania umiejetnosci i przyzwyczajen, ksztattowania nawykow i postaw.

3. Sposoby przeciwdziatania wypadkom dzieci w ztobku.
a. Opiekunka jest zobowigzana do ustalania norm bezpiecznego zachowania sie dzieci
podczas ich pobytu w ztobku:
1. otoczy¢ wszystkie dzieci ciggta opiekg i zapewnic im nadzor,
2. przewidywag, unikaé sytuacji i miejsc niebezpiecznych,
3. tworzy¢ wtasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,
4. opracowac i wdrazac programy profilaktyczne,
b. Dyrektor ztobka czuwa nad przestrzeganiem przepiséw BHP przez wszystkich
pracownikéw, a szczegdlnosci:
1. pilnuje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujgcych w ztobku,
2. dba o zaopatrzenie placowki w odpowiednig liczbe apteczek i sprzetu gasniczego,
3. zapewnia wtasciwe os$wietlenie i jest odpowiedzialny za wtasciwg nawierzchnie
drog,
4. dba o zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewoddw elektrycznych oraz
nagrzewajgcych sie elementéw systemu grzewczego, dba o okresowe kontrole
obiektéw nalezgcych do ztobka.

4.Zadania z zakresu bezpieczenstwa w ztobku.
a. Opiekunowie:
dbajg o ustawianie dzieci podczas wyjs¢ i przemieszczania sie z sali do sali,
zabezpieczajg dzieci schodzgce po schodach,
pilnujg i regularnie przeliczajg dzieci w trakcie wyjs¢ i zajec,
edukujg dzieci w zakresie bezpieczenstwa,
przypominajg o zasadach bezpieczenstwa kazdorazowo przed wyjsciem,
pilnujg porzadku w szatni i na korytarzu,
koordynujg oddawanie dzieci rodzicom podczas odbioru ze ztobka,

Noobkowh=

Postepowanie w razie wypadku

Niepubliczny Ztobek i

Przedszkole Mate Nutki

Ul. Dworcowa 1-1A +48 730 191 936 facebook.com/malenutki
45-940 Opole dyrektor.zlobka@malenutki.pl malenutki.pl



Strona 2 7

—male
—nutki

1. W razie wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego badz
Smiertelnego i innych zdarzen losowych Dyrektor lub inny pracownik ztobka, ktory
uzyskat wiadomosé o wypadku, podejmuje nastepujagce dziatania:

a. dokonuje ogolnej oceny sytuacii, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich
stan i czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu, pozar
lub inne zagrozenie bezpieczenstwa dzieci,
niezwiocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
sprowadza fachowg pomoc medyczna,

w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

informuje o wypadku Dyrektora ztobka,

wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarzaé zagrozenie dla

ich bezpieczenstwa,

g. nie dopuszcza do zatarcia sladéw zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku
tak, aby wykluczy¢ dostep osob niepowotanych,

h. relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego swiadkiem, informuje o swoich
obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach dzieci oraz
poszkodowanego, jesli takie sie pojawity,

i. sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

-0 ooy

2. W zalezno$ci od rodzaju wypadku zawiadamia sie niezwiocznie:
a. rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego,

pracownika stuzby BHP,

organ prowadzacy ztobek

Policje

Panstwowy Inspektorat Sanitarny

®aooT

3. Postepowanie powypadkowe
Niezwiocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor ztobka jest zobowigzany
powotac zespot powypadkowy, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie postepowania
powypadkowego i sporzgdzenie dokumentacji wypadku. Przed rozpoczeciem pracy zespotu
powypadkowego dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie osob niepowotanych.
a. Zespot powypadkowy wykonuje nastepujgce czynno$ci:
1. przeprowadza postepowanie powypadkowe,
2. sporzadza dokumentacje powypadkowsg, w tym protokét powypadkowy.
b. W sktad zespotu wchodzi:
1. pracownik ztobka, powotany przez Dyrektora,
2. ilos¢ osb6b zespotu jest zalezny od wypadku,
3. w pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego lub
przedstawiciel rodzicéw.

4.Zadania zespotu powypadkowego:
a. Zbadac¢ przyczyny i okolicznosci, ktére mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku.
b. Wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego i wszystkich swiadkow wypadku.
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c. Zasiegngc¢ opinii lekarza lub innych oséb, jesli zachodzi taka potrzeba (np.
odpowiednich specjalistéw, gdy doszto do ulotnienia sie gazu, zalania z peknietej
rury, zatrucia pokarmowego).

d. Sporzadzi¢ protokét powypadkowy.

5.Zadania przewodniczgcego zespotu powypadkowego:

a. Kierowa¢ pracg zespotu powypadkowe;j.

b. Zajmowac decydujgce stanowisko w kwestiach spornych wyniktych podczas prac
zespotu.

c. Powiadomic osoby reprezentujgce poszkodowane dziecko o przystugujgcych im
prawach w toku postepowania powypadkowego.

d. Dopilnowac¢ poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowe;.

e. Umozliwi¢ cztonkom zespotu przedstawienie zdan odrebnych i zamieszczenie ich w
protokole powypadkowym.

f. Dopilnowaé wtasciwego i terminowego sporzgdzenia protokotu powypadkowego (nie
pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).

g. Dopilnowag, aby protokdt powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich do tego
zobowigzanych, w tym dyrektora ztobka.

h. Dopilnowa¢, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego dziecka.

i. Dopilnowac, aby protokdt powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do tego
organom.

6.Protokot powypadkowy
a. Ztrescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicéw/opiekunéw prawnych poszkodowanego
matoletniego.
b. Protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

7.0bowigzki Dyrektora:
a. Zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarska i opieke dziecku, ktére ulegto wypadkowi.
b. Powiadomi¢ o wypadku na terenie ztobka lub podczas zaje¢ organizowanych poza
jego terenem:

1. rodzicow poszkodowanego dziecka: przy wypadkach ciezszych — poinformowanie,
ze zostato wezwane pogotowie, bez konsultacji z rodzicami; przy wypadkach
lekkich — ustalenie z rodzicem potrzeby wezwania pogotowia oraz wczesniejszego
przyjscia rodzica do ztobka,
organ prowadzacy,

Policje jesli wypadek byt $miertelny, ciezki lub zbiorowy,

Panstwowego Inspektora Sanitarnego, jesli jest podejrzenie zatrucia.
Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie osob
niepowotanych do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.

6. Podja¢ decyzje o naruszeniu miejsca wypadku, jesli wymaga tego koniecznosc¢
ratowania osob lub mozliwo$¢ zapobiezenia grozgcemu niebezpieczenstwu.
Powotac zespot powypadkowy.

8. Wyznaczy¢ przewodniczgcego zespotu powypadkowego.

aRr0Db

N
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9. Zbadac¢ okolicznosci i przyczyny wypadku.

10. Sporzadzi¢ dokumentacje powypadkows.

11. Podpisac protokét powypadkowy.

12. Zapoznac z protokotem powypadkowym rodzicéw/opiekunéw prawnych
poszkodowanego dziecka.

13. Doreczy¢ protokdt powypadkowy wiasciwym organom (jesli jest wymagany).

14. Omoéwi¢ z pracownikami placowki przyczyny zaistniatego wypadku i podjgé
dziatania zapobiegawcze.

NALEZY PAMIETAC, ZE WSZELKIE DECYZJE ZWIAZANE Z LECZENIEM DZIECKA
PODEJMUJA RODZICE. JESLI NIE BEDA WYRAZALI ZGODY NA UDZIELENIE POMOCY
MEDYCZNEJ ZAPROPONOWANEJ PRZEZ PRZYBYLEGO DO Zt OBKA LEKARZA,
JEDYNE, CO MOZE ZROBIC DYREKTOR, TO ZASTOSOWAC ARGUMENTACJE |
PERSWAZJE SELOWNA,
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Zatacznik nr 3

Procedura dotyczaca monitorowania przebywania oséb trzecich dla Niepublicznego
Ztobka Mate Nutki

1. Kazdy pracownik Niepublicznego Ztobka Mate Nutki, ma obowigzek monitorowania
os6b wchodzacych na teren Zztobka.

2. Odpowiedzialnos¢ ponoszg takze rodzice, jesli wchodzac lub wychodzac z budynku,
wpuszczg osobe nieznajoma.

3. Wszelkie kontrole placowki odbywajg sie po okazaniu dyrektorowi odpowiedniego
dokumentu. Dostep do dokumentacji i pomieszczen zgodnie z zakresem kontroli.

4. Obowigzuje zakaz wpuszczania do sal oséb postronnych.

Monitorowanie os6b wchodzacych do budynku ztobka

1. Osoby postronne wchodzace do budynku podlegajg kontroli.

2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie ztobka kazdy pracownik
prosi jg o:
a. podanie celu wizyty,
b. nazwiska osoby, z ktorg chce sie widziec,
c. prowadzi jg do wtasciwej osoby,
d. odprowadza do wyjscia.

3. W przypadku odbioru dziecka, nalezy zweryfikowac¢ uprawnienie do odbioru. Dziecko
moze by¢ odebrane tylko przez rodzica/opiekuna prawnego lub osobe upowazniong
(zgodnie z kartg ,upowaznienie odbioru dziecka ze ztobka).

Dziatania podejmowane w sytuacji, gdy zapraszamy gosci do ztobka:

1. Organizator spotkania informuje dyrekcje o planowanym spotkaniu, jego celu i
godzinie.

2. Organizator spotkania posiada informacje dotyczacg wielkosci grupy, charakterystyke
grupy (rodzice, dziadkowie itp.).

3. Organizator spotkania po kontroli wstepnej (imig, nazwisko) wpuszcza osoby do
placéwki, kieruje do odpowiedniej sali.

4. Organizator spotkania odprowadza gosci do wyjscia.

5. W przypadku wpuszczania na teren ztobka oséb swiadczgcych ustugi i majgcych
kontakt z dzie¢mi, nalezy dokonac¢ weryfikacji tych oséb w Rejestrze Sprawcéw
Przestepstw na Tle Seksualnym.

6. W przypadku odmowy przez osoby podania danych, potrzebnych do weryfikacji tych
0s0b, organizator odmawia wykonania ustugi i nie dopuszcza oséb do dzieci.

7. Nie dopuszcza sie 0séb postronnych do kontaktu z dzie¢mi bez nadzoru personelu.

Dziatania podejmowane w sytuacji zagrozenia wynikajacego z przebywania oséb
trzecich na terenie zlobka:
1. W przypadku, gdy na terenie Ztobka znajduje sie osoba obca, zachowuje sie
podejrzanie np.: nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje sie nienaturalnie badz
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agresywnie, pracownik ztobka natychmiast powiadamia dyrektora placowki lub

wyznaczong osobe.

Dyrektor lub wyznaczona osoba w razie koniecznosci zawiadamia policje.

3. W sytuacjach, ktére nie zostaty uregulowane niniejszg procedurg, decyzje o trybie
postepowania podejmuje Dyrektor ztobka.

N
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Zatgcznik nr 4

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Niepublicznego Ztobka Mate Nutki

Cel gtéwny:

Wprowadzenie procedur dotyczgcych bezpieczenstwa dzieci w Niepublicznym Ztobku Mate
Nutki znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka
objetego opiekg naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka opiekunowie i pozostaty
personel ztobka sg obowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice
zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

llekro¢ w procedurze jest mowa o:

Ztobku - oznacza to Niepubliczny Ztobek Mate Nutki w Opolu,

Dyrektorze - oznacza to dyrektora Niepublicznego Ztobka Mate Nutki w Opolu,

Opiekunie - oznacza to pracownika ztobka sprawujgcego opieke nad dzieckiem,
Rodzicu/ opiekunie prawnym - oznacza to rodzica/ opiekuna prawnego dziecka objetego
opieka w ztobku.

Przyprowadzanie dziecka do ziobka

1. Dzieci sg przyprowadzane do ztobka i odbierane ze ztobka przez rodzicow/
opiekunow prawnych. Sg oni odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do
ztobka i ze ztobka do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunowi w sali. W przeciwnym wypadku

zaden pracownik ztobka nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i

zdrowie dziecka.

Opiekun bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

4. Opiekunowie nie ponoszg odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicow/ opiekunéw prawnych na terenie ztobka:
przed wejsciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknietymi drzwiami
sali zajec.

5. Opiekun przyjmujgcy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwrdci¢
uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty - czy sg one bezpieczne i
nie stwarzajg zagrozenia.

6. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadzi¢ do ztobka dzieci zdrowe
i czyste.

7. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przeprowadzac do ztobka.
Dzieci np. zakatarzone, przeziebione, kaszlgce nie mogg przebywac w grupie z
dzie¢mi zdrowymi. Opiekun ma prawo prosic¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do ztobka.

8. Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i
udzielania wyczerpujgcych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne
nalezy zgtasza¢ wytgcznie pisemnie, dotgczajac zaswiadczenie lekarskie.

w
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Odbieranie dziecka ze zlobka

1.

o

10.

11.

Dzieci moga byc¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste upowaznione
na pismie przez rodzicéw/ opiekundéw prawnych, zdolne do podejmowania czynnosci
prawnych.

Rodzice/ opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczehstwo
dziecka odebranego ze Ztobka przez upowazniong przez nich osobe.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicéw nastgpi po wczesniejszym
okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego. Opiekun zobowigzany jest do
wylegitymowania takiej osoby.

W przypadku telefonicznej pro$by rodzica (wyjatkowe sytuacje losowe), jedynie
dyrektor upowazniony jest do weryfikacji danych osoby dzwonigcej i podjecia decyz;ji
o wydaniu dziecka. Dane, w tym imie, nazwisko, adres, seria i numer dowodu
osobistego osoby upowaznionej telefonicznie do odbioru dziecka Dyrektor przekazuje
opiekunom danej grupy w celu umozliwienia im wylegitymowania tej osoby. Zaistniatg
sytuacje nalezy odnotowaé w zeszycie zdarzeh i wypadkéw

Ztobek nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

Opiekunka kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia w ewidencji oséb
upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru dziecka.

Odbior dziecka nastepuje w danej grupie, opiekun przekazuje dziecko rodzicom/
opiekunom prawnym osobiscie.

Opiekun powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widziec¢, kto odbiera dziecko ze
ztobka. Z terenu ztobka mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic lub
osoba upowazniona dotarta na miejsce pobytu grupy.

Rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg przekazac¢ aktualne telefony
kontaktowe.

Za witasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci ze Zztobka
odpowiedzialni sg rodzice oraz opiekunki.

Opiekunki sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przeprowadzajgcej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze ztobka lub zgtoszenia sie po dziecko
osoby niemogacej sprawowacé opieki

1.
2.

Niepubliczny Ztobek i

Dzieci powinny by¢ odbierane ze ztobka najpézniej do godziny 17:00.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze ztobka w godzinach pracy ztobka
rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg do poinformowania o zaistniatej
sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

W przypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy ztobka,
opiekun zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione
do odbioru, o zaistniatej sytuaciji.

W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw (praca, dom,
telefon komorkowy) nie mozna uzyskac informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub
o0s6b upowaznionych do odbioru dziecka opiekun oczekuje z dzieckiem w placéwce
do 1 godziny. Po uptywie tego czasu opiekun powiadamia dyrektora, ktéry podejmuje
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decyzje o powiadomieniu policji z prosbg o podjecie dalszych dziatan przewidzianych
prawem.

5. Z przebiegu zaistniatej sytuacji opiekun sporzgdza notatke stuzbowg podpisang przez
swiadkow, ktéra zostaje przekazana dyrektorowi.

6. Za nagminne opoznianie w odbiorze dziecka grozi rozwigzanie umowy na korzystanie
Z ustug ztobka.

7. Opiekunka stanowczo odmawia wydania dziecka ze ztobka w przypadku, gdy stan
osoby zamierzajgcej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia
agresywne zachowania i nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W
tym przypadku opiekunka wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru
dziecka osobe.

8. Opiekunka podejmuje dziatania majgce na celu odizolowanie dziecka od rodzica/
opiekuna prawnego znajdujgcego sie pod wptywem alkoholu. Opiekunka sporzgadza z
danego wydarzenia notatke stuzbowg oraz powiadamia dyrektora o zaistniatej
sytuadji.

9. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni odméwig odebrania dziecka ze ztobka
lub w przypadku przediuzajgcej sie nieobecnosci rodzicéw (po godzinie 18:00)
dyrektor placéwki moze po konsultacji z najblizszg jednostkg policji podjg¢ sie
decyzje o dalszych krokach.

10. Po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka- sprawdzeniu, czy rodzice
przebywajg w domu dyrektor moze:

a. Podjg¢ decyzje, ze opiekunka moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sa
rodzice to dziecko pozostaje pod opieka rodzicow)

b. gdy nie ma rodzicow w domu wspdlnie z policjg podejmuje decyzje dotyczaca
dalszego postepowania w danej sytuacji (na przyktad zabrania dziecka do
pogotowia opiekunczego, czyli do tak zwanej placéwki interwencyjnej)

11. Opiekunka sporzadza notatke stuzbowg zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan.

12. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych rodzic/ opiekun prawny odbierajgcy
dziecko ze ztobka znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykow, to dyrektor
moze powiadomic o tym fakcie policje lub specjaliste do spraw nieletnich w celu
rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastepnie powiadamia Sad
Rodzinny.

13. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w
Polityce Ochrony Dzieci przed krzywdzeniem obowigzujgcej w Niepublicznym Ztobku
Mate Nutki.

14. W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/ opiekuna prawnego w
stanie nietrzezwo$ci powtorzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy
osrodek pomocy spotecznej, Wydziat Rodzinny Sgdu Rejonowego.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka ze ztobka przez rodzicow
rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwigzku
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1. Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do ztobka zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekun postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/ osobe nieuprawniong do odbioru,
opiekun powiadamiania rodzica/ opiekuna prawnego sprawujgcego opieke nad
dzieckiem a nastepnie dyrektora ztobka.

4. W sytuacji kryzysowej, na przyktad ktdtnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka i tym
podobne opiekun lub dyrektor powiadamia policje.
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Zatacznik nr 5
Zatacznik nr 3 do Polityki Ochrony Dzieci przed Krzywdzeniem w Niepublicznym
Ztobku Mate Nutki w Opolu

Procedura dotyczgca postepowania z chorym dzieckiem w Niepublicznym Ztobku
Mate Nutki

1. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2013 r. poz. 947 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 212
poz. 1263 ze zm.),

Konwencja o prawach dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdélne Narodow
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991 r. Nr 120 poz. 526).

2. Zasady postepowania z dzieckiem chorym:

1. Rodzice/ opiekunowie prawni lub osoby upowaznione zobowigzani sg przyprowadzi¢ do
ztobka dzieci zdrowe i czyste. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy
przyprowadzac do ztobka. Dzieci zakaznie chore lub z objawami choroby (zakatarzone,
przeziebione, z gorgczkg lub stanem podgorgczkowym, kaszlgce) nie mogg przebywaé
w grupie z dzieCmi zdrowymi.

2. Obowigzkiem opiekunki dzieciecej jest natychmiastowe telefoniczne wezwanie
rodzicow/opiekunéw prawnych, jesli zaobserwuje u dziecka widoczne symptomy
choroby, np.: podwyzszong temperature od 38,2 stopnie C, zmiany na skoérze (wysypka,
zaczerwienienia, zmiany ropne, ropne zapalenie spojéwek, wyrazne zmiany w
zachowaniu dziecka — zmeczenie, poirytowanie, ptacz, (czestszy niz zwykle), problemy
z oddychaniem spowodowane katarem, kaszlem, bélem gardta oraz biegunke,
wymioty),

3. Rodzice/ opiekunowie prawni majg obowigzek odebrac dziecko ze ztobka w
najkrotszym czasie po otrzymaniu informaciji o stanie zdrowia dziecka.

4. Opiekunka sporzadza notatke, krotki opis sytuacji dziecka. Podczas odbierania dziecka
z placoéwki opiekunka przedstawia opiekunowi notatke, a ten ma obowigzek ja
przeczytac i podpisaé w danym momencie.

5. Obowigzkiem rodzicow/opiekunéw prawnych jest zgtaszanie wszelkich powaznych
dolegliwosci dziecka i udzielanie wyczerpujgcych informacji na ten temat (alergie
pokarmowe, wziewne i inne nalezy zgtaszaé wytgcznie pisemne dotgczajgc
zadwiadczenie lekarskie, choroby przewlekte np.: cukrzyca, epilepsja, epizody
padaczkowe). Informacja o dziecku dotyczgca w/w dolegliwosci znajduje sie w
dokumentacji w ztobku. Zgtoszenia sg dokonane przez rodzicéw/opiekunéw prawnych
wytgcznie w formie pisemnej z dotgczonym zaswiadczeniem lekarskim.

6. W przypadku choroby przewlektej u dziecka na rodzicach/opiekunach prawnych
spoczywa obowigzek przekazania opiekunowi na piSmie szczegétowej i wyczerpujgcej
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informaciji na temat choroby dziecka oraz wynikajgcych z niej ograniczen w
funkcjonowaniu w grupie rowiesniczej.

7. W przypadku wystepowania choréb przewlektych rodzic omawia z opiekunem sposéb
udzielania pomocy w stanach zagrozenia zdrowia np.: sposéb utozenia dziecka do
czasu przyjazdu lekarza lub rodzica, zapewniajgc w miare mozliwosci spokgj i
bezpieczenstwo.

8. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek zgtaszania opiekunce dzieciecej lub
dyrektorowi placowki wszystkich przypadkéw zachorowania dzieci na choroby zakazne.

9. Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicéw/opiekundw prawnych o przypadku
wystgpienia choroby zakaznej w ztobku.

10. Pracownicy ztobka majg obowigzek umy¢ meble i zabawki srodkami antybakteryjnymi
podczas wystgpienia choroby zakaznej.

11. W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej ztobek ma prawo zgdaé od
rodzica/ opiekunéw prawnych, a rodzic/opiekunowie prawni sg zobowigzani do
przediozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego zakonczonego leczenia.

12. Wszawica:

a. ziobek bezzwtocznie powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych o wystgpieniu
wszawicy,

b. obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuniecie wszawicy spoczywa na
rodzicach/opiekunach prawnych,

13. Opiekunki dzieciece na biezgco majg obowigzek informowac rodzicow/opiekunow
prawnych o samopoczuciu dziecka lub zauwazonych zmianach w zachowaniu w czasie
pobytu w Ztobku

14. Personel placowki powinien zostac przeszkolony w zakresie niezbednej wiedzy
dotyczgcej zasad udzielania pierwszej pomocy dzieci.

15. W sytuacjach nagtych (utrata przytomnosci, zastabnigcia i omdlenia, ztamania,
krwotoki, zwichniecia, urazy, ciata obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukgszenia i
uzadlenia, oparzenia i odmrozenia, zatrucia) opiekunka dziecieca jest zobowigzana do
podjecia dziatan zwigzanych z udzieleniem pomocy przedmedycznej w zakresie
posiadanych umiejetnosci oraz wezwania Pogotowia Ratunkowego, a takze
zawiadamia rodzicéw/opiekundw prawnych i dyrektora ztobka o zaistniatym zdarzeniu.

16. Pracownicy ztobka nie podajg lekdw np.: przeciwbolowych, syropéw, witamin,
antybiotykow, lekow dla dzieci przewlekle chorych. Czynnosci w ramach pierwszej
pomocy przedmedycznej mogg sprowadzac sie wytgcznie do poinformowania
rodzicow/opiekunéw prawnych i dyrektora, w razie koniecznosci pogotowia
ratunkowego, zapewnienia bezpieczenstwa i podjecia w miare mozliwosci i Srodkow,
czynnosci opatrunkowych i zapobiegajgcych pogtebieniu urazu.

3. Opiekunki dzieciece:
1. Odpowiadajg za drowie i bezpieczenstwo podopiecznych.
2. Stosuja sie do obowigzujgcych procedur.

3. Informujg rodzicéw o stanie zdrowia i samopoczucia dziecka.

4.Dyrektor ztobka:
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Monitoruje wykonanie zadanh zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom,
w  tym ochrone zdrowia dzieci.

+48 730 191 936 facebook.com/malenutki
dyrektor.zlobka@malenutki.pl malenutki.pl



Strona 3 9

—male

—_— )

—nutki

Zatacznik nr 6
Ramowy program dobrej adaptacji dzieci w Niepublicznym Ztobku Mate Nutki

Celem programu dobrej adaptacji dziecka w ztobku jest zapewnienie warunkéw
umozliwiajgcych bezpieczne, stopniowe i spokojne zapoznanie sie z nowym srodowiskiem.
Obejmuje to zaréwno poznanie przestrzeni placéwki, jak i nawigzanie pierwszych relacji z
personelem oraz rowiesnikami. Program ma na celu ograniczenie stresu zwigzanego z
rozstaniem z rodzicami oraz stopniowe budowanie przez dziecko poczucia bezpieczenstwa i
przewidywalnosci dnia.

Istotnym elementem procesu adaptacyjnego jest ksztattowanie zaufania do opiekunow.
Dzieki temu dziecko moze z wiekszg fatwoscig angazowac sie w codzienne aktywnosci,
rozwija¢ nowe umiejetnosci oraz coraz pewniej funkcjonowaé w grupie. Wazna role odgrywa
réwniez wspotpraca z rodzicami, oparta na wzajemnym zrozumieniu, rzetelnej komunikacji i
partnerstwie.

Zachowanie spoéjnosci oddziatywan w srodowisku domowym i ztobkowym wzmacnia
poczucie stabilnosci u dziecka, co sprzyja jego dobremu samopoczuciu oraz harmonijnemu
rozZwojowi.

Program zakfada aktywny udziat rodzicow, aby zapewnic¢ dziecku poczucie bezpieczenstwa i
wsparcia w procesie adaptacji.

1. Cele szczegobtowe:

W odniesieniu do dziecka:

Zmniejszenie napiecia emocjonalnego zwigzanego z pojsciem do ztobka.
Zminimalizowanie leku przed rozstaniem z rodzicami.

Poznanie opiekunéw i innych pracownikéw ztobka.

Wprowadzenie w przestrzen organizacyjng poszczegolnych sal.

Nawigzanie pierwszych kontaktéw z réwiesnikami.

W odniesieniu do rodzicow:

Poznanie personelu ztobka.

Zmniejszenie leku zwigzanego z oddaniem dziecka pod opieke personelu ztobka.
Zapoznanie rodzicOw z organizacjg zycia w grupie ztobkowej.

Obserwacja swojego dziecka na tle rowiesnikéw.

Zaproszenie rodzicéw do wspétpracy z personelem ztobka, budowanie wzajemnej
wiezi, opartej na zaufaniu.

W odniesieniu do opiekunéw:

Blizsze poznanie podopiecznych.

Pogtebienie interakcji z rodzicami.

Poznanie oczekiwan rodzicow wobec Ztobka.

Planowanie pracy w oparciu o informacje od rodzicow i wyniki wtasnych obserwacii,
ktére dotyczg m.in. stanu zdrowia dzieci, ich przyzwyczajen, sposoby reagowania w
sytuacjach kryzysowych.

®PoOoTONPOO T
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2. Zatozenia programowe
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Uwzglednienie indywidualnego tempa adaptacji kazdego dziecka.

Harmonogram pracy grupy jest dostosowywany do potrzeb dzieci adaptujgcych sie,
poprzez np. ustalenie czasu na pobyty adaptacyjne na poczgtku dnia lub na koniec,
kiedy dzieci jest mniej, a personel moze poswieci¢ wiecej uwagi nowym dzieciom
Wspotpraca z rodzicami jako partnerami w procesie adaptacii.

Program dotyczy wszystkich nowoprzyjetych dzieci, niezaleznie od wieku.

Jesli dziecko jest przyjmowane w trakcie roku, wszystkie podejmowane dziatania
organizowane sg indywidualnie.

Kazde dziecko w procesie adaptacji ma wyznaczonego opiekuna lub opiekunow,
ktorzy nawigzujg bezposredni kontakt z rodzicami (przez aplikacje LiveKid i osobiscie
w placéwce), zbierajg dane dotyczgce konkretnego dziecka, ewentualnie omawiajg
wypetniong przez rodzica Karte informacyjng o dziecku (Zatgcznik nr. 1), zwang dalej
.Kartg”.

W procesie adaptacji wazna jest rutyna:

Systematycznosé jest czyms$ co pozytywnie wspiera rozwoj matego dziecka.

Rutyna pozwala dzieciom na spokdj i poczucie bezpieczenstwa.

Systematycznos¢ daje mozliwosé skupienia sie na odkrywaniu $wiata, poznawania
otoczenia,

Rutyna w ztobku to nic innego jak staty plan dnia. Obejmuje on moment rozpoczecia

dnia, czyli state pory positkdw, a takze pory drzemek i czas na zajecia i zabawy,

4. Od czasu do czasu pojawiajg sie sytuacje, ktére wymagajg elastycznosci oraz
dostosowania harmonogramu dnia do zaistniatych okolicznoséci., np.: potrzeba tgczenia

grup, wizyta gosci. W rutynie jest miejsce na elastycznosc.

5. Plan dnia w ztobku:

PLAN DNIA

GODZINA AKTYWNOSC

6:30%/7:00 — 8:30 przyjmowanie dzieci / krotka wymiana informacji z Rodzicami
8:30 -9:00 przywitanie dzieci w kregu na dywanie, czynnosci higieniczne
9:00 Sniadanie

9:30 —10:30 zajecia ogolnorozwojowe / wyjscie na plac zabaw

10:30 czynnosci higieniczne, przygotowanie do zupy

11:00 | danie - zupa

11:00-13:30 drzemka / odpoczynek

13:30 czynnosci higieniczne

Niepubliczny Ztobek i
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14:00 [l danie - obiad
14:20 zabawy spontaniczne i integrujgce dzieci/ zajecia ogdélnorozwojowe
15:00 podwieczorek

zabawy wspomagane przez opiekuna / wyjscie na plac zabaw /
15:20 - 17:00 : . . s

wydawanie dzieci rodzicom i krétkie rozmowy
*ztobek na ul. Dworcowej

6. Etapy adaptacji

1.

a.

Etap | — Przygotowanie rodzicéw/ adaptacja wstepna:

Spotkanie informacyjne z rodzicami pod koniec sierpnia, w tym wizyta zapoznawcza
opiekun-rodzic-dziecko.

Przekazanie materiatéw informacyjnych o ztobku, w tym otrzymujg informacje
dotyczgce przebiegu adaptacji, znaczenia obecnosci rodzicow w procesie adaptacji
dla zdrowia i dobrostanu dziecka oraz otrzymujg wskazdéwki dotyczace przygotowania
dziecka do rozpoczecia uczeszczania dziecka do ztobka.

Rodzice otrzymujg do wypetnienia Karte by przekaza¢ podstawowe informacje o
rozwoju i potrzebach dziecka, jego preferencjach.

Rodzicom zostajg przedstawieni opiekunowie grup i pozostaty personel Ztobka
(opiekunowie poszczegdlnych grup sg wyznaczeni jako osoby odpowiedzialne za
realizacje etapéw adaptacji dzieci z danej grupy).

Dziecko zaznajamia sie z nowym srodowiskiem (przestrzen, opiekunowie, dzieci).
Rodzice razem z dzieckiem uczestniczg w zabawach kierowanych przez opiekuna
(uktadanie klockéw, turlanie pitek, zabawa z balonikiem itp.).

Rodzice i opiekunowie pozwalajg na spontaniczng aktywnos¢ dziecka (samodzielny
wybor zabawek, chodzenie, zapoznawanie z salg itp.).

Omdéwienie potrzeb i nawykow dziecka przez rodzicéw z opiekunami.

Etap Il — Adaptacja wspdina:

Kroétkie pobyty dziecka w ztobku z rodzicem. Na poczgtku adaptacji dzieci stosujemy
skrécony czas pobytu w placéwce co umozliwia stopniowe oswajanie sie dziecka. 1
godzina pierwszy dzieh w kolejnych stopniowo wydtuzamy pobyt.

Wspdlne zabawy z opiekunem. Rodzice/osoby bliskie zajmujg sie dziec¢mi, wspierajg
je, towarzyszg. Jednemu dziecku towarzyszy jeden dorosty.

Obserwacja reakcji dziecka. Naszym celem jest uzyskanie maksymalnie duzo
réznorodnych informaciji o dziecku.

Stopniowe przyzwyczajanie dziecka do rozstan. Wycofywanie sie rodzica, préba
pozostawienia dziecka samego. Opiekun pomaga dziecku w nawigzaniu relacji z
innymi dzie¢mi - inicjuje zabawe z grupa, uwaznie rozpoznaje sygnaty, checi dziecka
do dotgczenia do grupy.

Udzielanie rodzicom najbardziej istotnych informacji o dziecku i funkcjonowaniu
ztobka.
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3. Etap lll — Stopniowe wydtuzanie pobytu:

a. Pozostawianie dziecka na coraz diuzszy czas bez rodzica (dziecko przychodzi rano,
bawi sie, je $niadanie i ewentualnie zostaje na zupe).

b. Wprowadzenie rytuatéw pozegnania.

c. Opiekun omawia z rodzicem jak dziecko funkcjonowato, jakie pojawity sie postepy,
trudnosci. Wspdlnie szuka rozwigzan ewentualnych problemow.

d. Jesli dziecko po dtuzszym czasie (po 10 dniach) nadal ma duze trudnos$ci adaptacyjne,
opiekun konsultuje sytuacje z rodzicami i dyrektorem placowki.

e. Wspdlnie z rodzicami mogg zdecydowac o wydtuzeniu obecnoséci rodzica/ bliskiej
osoby, modyfikacji planu adaptacyjnego

f. Przez catly okres rodzice dostajg wsparcie emocjonalne ze strony opiekunow.

4. Etap IV Pobyt dziecka wiacznie z drzemka i obiadem po nie;j.
5. Etap V Pelen pobyt dziecka w placéwce. Koniec adaptaciji.
7. Przykladowe zajecia adaptacyjne:

Zabawy integracyjne z wykorzystaniem pacynek i lalek.

Czytanie ksigzeczek i opowiadanie historyjek.

Zabawy sensoryczne (piasek kinetyczny, masa solna, woda).
Spiewanie piosenek i zabawy muzyczno-ruchowe.

Zabawy tematyczne z udziatem rodzicéw (np. wspolne malowanie).
Tworzenie ,kacika bezpieczenstwa” z ulubionymi zabawkami dziecka.

o0k owd -~

8. Narzedzia pracy opiekunéw i rodzicow:

Karta informacyjna dziecka.

Aplikacja LiveKid (wymiana informacji miedzy opiekunem a rodzicem).
Materiaty edukacyjne dla rodzicow.

Indywidualne rozmowy wspierajgce.

Tablica informacyjna i komunikator elektroniczny.

abrwbd-~

9. Podsumowanie

Proces adaptacji wymaga czasu, empatii i wspotpracy. Dzieki zaangazowaniu rodzicow i
opiekunéw mozliwe jest zbudowanie relacji opartej na zaufaniu, co sprzyja harmonijnemu
rozwojowi dziecka w nowym srodowisku.

Niepubliczny Ztobek i
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Zatacznik nr. 1
do Ramowego programu dobrej adaptacji dzieci w Niepublicznym Ztobku Mate Nutki

KARTA INFORMACYJNA DZIECKA

IMIE I NAZWISKO DZIECKA . ..o

DATA URODZENI A e

Informacje o dziecku:

1. Czy dziecko uczeszczato wczesniej do ztobka/ przedszkola lub korzystato z innej formy
opieki (klub maluszka, klub przedszkolny)?

4. Positki

Prosze zaznaczy¢ stwierdzenie, ktére charakteryzuje panstwa dziecko:

e Praktycznie je wszystko, nie ma specjalnych upodoban
Jest wiele potraw, ktorych dziecko nie lubi i nie chce jesS¢, wsrdd nich jest:

Jest niejadkiem
Dziecko ma specjalne potrzeby zwigzane z zywieniem. Jakie?
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6. Samodzielnosé
Prosze zaznaczy¢ stwierdzenie, ktore charakteryzuje panstwa dziecko:
o Potrafi samo sie ubraé
¢ Ubiera sie z niewielkg pomocg osoby dorostej
e Wymaga pomocy przy ubieraniu
e Samo radzi sobie z jedzeniem
e Wymaga niewielkiej pomocy przy jedzeniu

Niepubliczny Ztobek i
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Trzeba je karmi¢

Pamieta o potrzebach fizjologicznych i radzi sobie samo

Samodzielnie korzysta z toalety

Zgtasza swoje potrzeby fizjologiczne, ale wymaga pomocy przy korzystaniu z
toalety

Trzeba je pilnowac, bo zapomina o zgtaszaniu potrzeb fizjologicznych
Samodzielnie myje i wyciera rece

Inne uwagi dotyczagce samodzielnosci dziecka

11. Choroby

Przebyte choroby zakazne, alergie:

Czy dziecko pozostaje pod opiekg poradni specjalistycznej? Jesli tak to w jakiej i z
jakiego powodu?

12. Zabawy i zainteresowania

Jak spedzacie Panstwo czas wolny z dzieckiem?

Co dziecko lubi robi¢? W co najchetniej sie bawi? Czym fatwo je zainteresowac,
zajac?

Ulubione zabawki mojego dziecka to:

Niepubliczny Ztobek i
Przedszkole Mate Nutki

Ul. Dworcowa 1-1A +48 730 191 936 facebook.com/malenutki
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W jakich sytuacjach dziecko sie denerwuje? Jak mozna mu pomac, kiedy jest
zdenerwowane, niespokojne lub odczuwa lek?

13. Zasady wychowania

Strona4 5

Niepubliczny Ztobek i

Czy dziecko ma w domu jasno okreslone zasady postepowania?

Jakie konsekwencje lub srodki dyscypliny stosujecie Panstwo w domy wobec
dziecka?

wazne:

Przedszkole Mate Nutki
Ul. Dworcowa 1-1A +48 730 191 936 facebook.com/malenutki

45-940 Opole
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Zatacznik nr 7

Procedura wdrazania nowych pracownikéw w Niepublicznym Ztobku Mate Nutki

Procedura dotyczy wszystkich nowych pracownikéw instytucji zajmujgcej sie opiekg nad
dziec¢mi do lat 3 niezaleznie od formy zatrudnienia, od momentu rozpoczecia pracy przez
caty okres adaptacyjny.

1. Cele:

w N

Zapoznanie nowego pracownika z charakterem pracy w placéwce, rytmem dnia i
zasadami dziatania, planem OWE

Plynne wdrozenie nowej osoby w obowigzki na miejscu pracy.

Przedstawienie wartosci, ktérymi kieruje sie placéwka, oraz regulaminu pracy.
Zapewnienie nowemu pracownikowi odpowiedniego wsparcia na podejmowanym
stanowisku.

2. Procedura dziatania:

1.

a.

b.

Odpowiedzialnos¢ za wdrozenie na stanowisko pracy:

Dyrektor przedstawia ogdlne informacje dotyczgce firmy, funkcjonowania placowki,
zasad pracy, zakresu obowigzkéw oraz przebiegu wdrozenia.

Zostaje wyznaczony opiekun- mentor, ktory wprowadza nowego pracownika w
obowigzki obejmujgce stanowisko pracy, udziela informaciji, wsparcia i nadzoruje
przebieg wdrozenia i postepy nowego pracownika.

Opiekun wspiera nowego pracownika w procesie adaptacji, udziela praktycznych
wskazéwek i opowiada o nieformalnych kwestiach dotyczacych placdéwki, odpowiada
na pytania i pomaga w integracji z pozostatymi pracownikami.

3. Szczegobty wdrozenia nowego pracownika:

Przed rozpoczeciem pracy konieczne jest:

Przygotowanie niezbednych dokumentoéw dotyczgcych zatrudnienia oraz
dokumentéw wewnetrznych placéwki takich jak statut, regulamin pracy, obowigzujgce
zasady i procedury, plan OWE.

Przygotowanie niezbednych narzedzi pracy takich jak klucze, dostep do Internetu,
drukarek czy komputera.

W dniu rozpoczecia pracy nastepuje:

Przedstawienie nowego pracownika przez przetozonego reszcie zespotu.
Oprowadzenie po placéwce, wskazanie przeznaczenia poszczegodlnych
pomieszczen.

Omowienie planu adaptacji nowego pracownika i przekazanie przygotowanych
materiatéw dotyczacych funkcjonowania placowki.

W pierwszych dniach pracy nastepuje

Niepubliczny Ztobek i
Przedszkole Mate Nutki
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Wdrozenie pracownika w obowigzki na obejmowanym stanowisku.

b. Uczestnictwo pracownika w szkoleniach wprowadzajgcych, bhp oraz pierwsza
pomoc.

c. Pierwsze podsumowanie adaptacji do pracy, rozmowa przetozonego z pracownikiem.

4. W pierwszych 3 miesigcach pracy nastepuje:

a. Przejecie obowigzkdéw zgodnie z objetym stanowiskiem.

b. Opieka i wsparcie mentora w miare potrzeb pracownika.

c. Proces doszkalania sie i zdobywania niezbednych umiejetnosci.

d. State monitorowanie efektow wdrazania pracownika i sposobu jego pracy na
obejmowanym stanowisku.

5. Po zakonczeniu okresu wdrozeniowego nastepuje

a. Omoéwienie dotychczasowej pracy wykonanej przez nowego pracownika wraz z
informacjg dotyczacg obszaréw do dalszego rozwoju i oceng przetozonego.

b. Podjecie decyzji przez Dyrektora wraz z Organem Prowadzgcym dotyczacej
przedtuzenia czasu adaptacji pracownika lub uznania okresu wdrozenia za
zakonczony.

4. Niezbedna dokumentacja okresu wdrozeniowego:

1. Dokumentacja przebytych przez pracownika szkolen podczas adaptaciji.

Niepubliczny Ztobek i
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Zatacznik nr 8

Organizacja nadzoru realizacji planu OWE w Niepublicznym Ztobku Mate Nutki

Dyrektor ztobka wyznacza sposdb i terminy nadzorowania realizacji planu OWE oraz
organizuje spotkania z personelem, majgce na celu przeprowadzenie wspdlnej okresowej
ewaluacji z dotychczasowej realizacji ustalonych zatozeh. Dokumenty realizacji planu OWE
sg zawarte w dzienniku zaje¢, galerii prac plastycznych oraz na aplikacji LiveKid w galerii
zdjec. Sposob ten jest jednolity dla wszystkich opiekunow i wszystkich grup.

Obserwacje dzieci dokonywane przez opiekunow powinny byc¢ realizowane zgodnie z
harmonogramem, obiektywnie, na podstawie faktéw i w odniesieniu do wynikéw poprzednich
obserwaciji, tak by wychwyci¢ postep lub ewentualny brak postepu/regres. Po dokonaniu
obserwaciji opiekun przekazuje wnioski rodzicowi. Przedstawia zachowanie dziecka,
informuje o ewentualnych niepokojgcych sygnatach rozwojowych i proponuje rozwigzania
wspierajgce dalszy rozwoj dziecka.

Nadzér wewnetrzny realizacji planu OWE przeprowadza Dyrektor Ztobka poprzez:

1. Obserwacje zaje¢ z dzie¢mi (zatgcznik nr. 1).

2. Przekazanie personelowi informacji zwrotnej na temat pracy z dzieémi.

3. Samoocene pracy personelu z wykorzystaniem gotowych arkusz samooceny oraz
oceny i ewaluacji pracy osob sprawujgcych opieke w ztobku dokonywanej przez
dyrektora.

Niepubliczny Ztobek i
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Zatacznik nr 9

Kodeks etyczny dotyczacy postepowania pracownikéw wobec dzieci w Niepublicznym
Ztobku Mate Nutki

Kodeks etyczny obowigzuje wszystkich pracownikow placéwki, ktorzy muszg go
bezwzglednie przestrzegaé, a takze postepowac w trosce o dobro, zdrowie i bezpieczenstwo
dzieci.

1. Dbamy o dobro dzieci. Nie dopuszczamy do zadnych relacji cechujgcych sie brakiem
szacunku, przemocg, zastraszaniem, dyskryminacjg, lekcewazeniem i wszelkich
innych stanowigcych niebezpieczenstwo dla dzieci.

2. Zapewniamy dzieciom odpowiednig opieke i edukacje, wspieramy ich rozwo;j
poznawczy, spoteczny i emocjonalny.

3. Traktujemy wszystkie dzieci rowno, niezaleznie od ptci, pochodzenia narodowego,
rasy, przekonan religijnych, jezyka ojczystego, statusu imigracyjnego, struktury
rodziny, niepetnosprawnosci. Zadne dziecko nie otrzymuje z tych powodow
dodatkowych korzy$ci oraz nie ponosi strat.

4. Dbamy o zaufanie i poufnos¢ informacji wrazliwych. Dane osobowe i inne informacije
dotyczace dzieci i ich rodzin sg chronione tajemnica.

5. Budujemy relacje ze wszystkimi dzie¢mi. Kazdego traktujemy z szacunkiem oferujgc
indywidualne podejscie i zrozumienie rozwoju i zachowania dzieci.

6. Znamy prawa dziecka i przestrzegamy ich. Jestesmy przeszkoleni ze Standardéw
Ochrony Maloletnich i wiemy, jak postepowaé w trudnych sytuacjach.

7. Reagujemy na kazdy sygnat o krzywdzie dziecka i nie bagatelizujemy podejrzeh oséb
trzecich. Wszystkie niepokojgce sytuacje rozpatrujemy i analizujemy oraz
podejmujemy dziatania majgce na celu dobro dziecka, jego zdrowie i zycie.

8. Dziatamy zgodnie z sumieniem, w razie zauwazenia niebezpiecznych sytuac;ji
dazymy do sktonienia rodzica/opiekuna do podjecia odpowiedniej reakcji w trosce o
dobrostan dziecka.

9. Znamy procedury i w razie zaistnienia podejrzenia dotyczgcego krzywdzenia dziecka
postepujemy zgodnie z nimi, zgtaszajgc sprawe do dyrekgiji i/lub odpowiednich stuzb.

Kodeks etyczny dotyczacy postepowania pracownikéw wobec rodzicéw dzieci w
Niepublicznym Ztobku Mate Nutki

Kodeks etyczny obowigzuje wszystkich pracownikéw majgcych kontakt z rodzicami dzieci
uczeszczajgcych od placowki.

1. Traktujemy rodzicéw z szacunkiem i zaufaniem, majgc na celu dobro, zdrowie i
bezpieczehstwo dzieci.

2. Udzielamy rodzicom wszelkich informaciji dotyczgcych dziecka z wyjgtkiem sytuac;i
istnienia nakazu ograniczenia kontaktow lub ograniczenia bgdz odebrania praw
rodzicielskich na mocy wyroku sgdowego.

Niepubliczny Ztobek i
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3. Wyjasniamy rodzicom cele naszych dziatan, wizje i misje placéwki, wyznawane
wartosci, przekazujemy obserwacje dotyczgce dziecka i odpowiadamy na pytania
zadane przez rodzica.

4. Stuchamy rodzicow i chetnie przyjmujemy informacje dotyczgce funkcjonowania
dziecka w domu, ktére pomagajg nam w planowaniu programu pracy z dzieémi.

5. Dajemy rodzicowi prawo decydowania w istotnych kwestiach dotyczgcych
funkcjonowania dziecka w placowce.

6. Komunikujemy sie ze wszystkimi rodzicami, niezaleznie od uzywanego przez nich
jezyka, w razie potrzeby korzystamy z ttumaczy internetowych lub prosimy o pomoc
innego pracownika.

7. Udostepniamy wizerunek dziecka w Aplikacji LiveKid. na stronie internetowej lub w
mediach spotecznosciowych jedynie za zgodg rodzica.

8. Udostepniamy dane dotyczace funkcjonowania dziecka specjalistom pracujgcym w
placowce jedynie za zgodg rodzica.

9. Niezwiocznie informujemy rodzicow o ztym samopoczuciu dziecka, pogorszeniu
stanu zdrowia, wypadkach czy innych trudnych, stresujgcych sytuacjach.

10. Nie podejmujemy wobec dzieci zadnych dziatan wykraczajgcych poza dziatalnos¢
placowki bez konsultacji i zgody rodzica.

11. Nie korzystamy z prywatnych wiezow w kontakcie z rodzicami, nie czerpiemy
osobistych zyskdw, nie nawigzujemy relacji utrudniajgcych prace z dzieémi.

12. Nie jestesmy stronniczy, zachowujemy obiektywizm i w przypadku konfliktow
rodzinnych nie popieramy jednej ze stron. Udzielamy tych samych informaciji i nie
ukrywamy zadnych aspektéw przed zadnym z rodzicow.

13. Nie ujawniamy danych dotyczgcych dzieci i ich rodzin, wszelkie informacje traktujemy
jak poufne. Wyjatek stanowig zaniedbania i naduzycia wobec dzieci, kiedy kierujemy
sie wylgcznie dobrem i zdrowiem dzieci.

Niepubliczny Ztobek i
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Zatgcznik nr 2 do Polityki Ochrony Dzieci przed Krzywdzeniem w Niepublicznym
Ztobku Mate Nutki w Opolu

Zasady obowigzujgce w Niepublicznym Ztobku Mate Nutki w zakresie kontaktow
pracownikéw z rodzicami, pracownikéw z dzie¢mi oraz stosowania konsekwenc;ji
wychowawczych wynikajgcych z zachowania dzieci.

1. Zasady kontaktéw pracownikéw z rodzicami:

1. Celem wspomagania rodziny w rozwoju i wychowaniu dziecka w Ztobku mozliwe sg
indywidualne konsultacje z opiekunem. Odbywajg sie indywidualnie na potrzeby
rodzicow lub opiekundéw ztobkowych. O mozliwosci konsultacji rodzice sg informowani
podczas podpisywania umowy oraz na spotkaniu organizacyjnym na poczgtku roku
szkolnego. Dzien i godzine mozliwych konsultacji rodzic ustala indywidualnie w
porozumieniu z opiekunem.

2. Spotkania z opiekunem wychowankéw ztobka powinny odbywac¢ sie na terenie ztobka,
wylgcznie w godzinach pracy placéwki.

3. Z konsultacji z rodzicami nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg, podpisang przez
opiekuna oraz Rodzica.

4. Jesli zachodzi koniecznos$¢ kontaktu z opiekunem dziecka w trakcie lub poza godzinami
pracy ztobka, dozwolone sg srodki:

a. Stuzbowy telefon.

Stuzbowy e-mail.

c. Aplikacja LiveKid.

=4

2. Zasady kontaktow pracownikoéw z dzieémi:

1. Pracownicy muszg znac¢ i stosowac¢ zasady bezpiecznych relacji z dzieckiem ustalone
w zfobku na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, statutu, regulaminu pracy i
innych przepiséw wewnetrznych.

2. Relacja z dzie¢mi powinna by¢ profesjonalna.

3. Komunikaty bgdz dziatania wobec dziecka powinny by¢ odpowiednie do sytuacji,
bezpieczne, uzasadnione i zrozumiate dla dziecka.

4. Pracownik ztobka zobowigzany jest do zachowania w poufnos$ci informaciji
uzyskanych w zwigzku z petniong funkcjg lub wykonywang pracg, dotyczgcych
zdrowia, potrzeb rozwojowych i edukacyjnych, mozliwosci psychofizycznych,
pochodzenia rasowego lub etnicznego, przekonan religijnych dzieci.

5. W przypadku, gdy pracownika ztobka tgczg z dzieckiem lub jego opiekunem relacje
rodzinne lub towarzyskie, zobowigzany on jest do zachowania petnej poufnosci, w
szczegolnosci do utrzymania w tajemnicy spraw dotyczgcych innych wychowankow,
opiekunow i pracownikéw.

6. Nie wolno spozywac w obecnosci dziecka alkoholu, wyrobéw tytoniowych oraz
srodkéw odurzajgcych, ani udziela¢ ich dzieciom
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a. Czynnosci pielegnacyjne

1. Czynnosci pielegnacyjne wykonywane sg przez opiekundéw z poszanowaniem
godnosci dziecka.

2. Rodzic dziecka podpisujac umowe wyraza tym samym zgode na dokonywanie
czynnosci pielegnacyjnych przy dziecku.

3. W Zlobku wyznaczone jest ustronne miejsce do przewijania dzieci.

4. Pielegnacja oraz czynnosci fizjologiczne dzieci odbywajg sie bez obecnosci oséb

trzecich.

5. Podczas zatatwiania potrzeb fizjologicznych dzieci w toalecie sprawowana jest
kontrola.

b. Positki

Dzieci sg zachecane, ale nie zmuszane do spozywania positkdw.
Dzieci majg prawo decydowac o tym, ile zjedzg podczas positku.
Dzieci jedzg samodzielnie, a w razie potrzeby z pomocg opiekuna.
Dzieci spozywaja positki wspdlnie o statych porach.

o=

c. Sen i odpoczynek

1. Dzieci sg zachecane, ale nie zmuszane do odpoczynku.

2. Nie stosuje sie ograniczania na zyczenie rodzicow odpoczynku dzieciom, ktére
wykazujg zmeczenie i chcg odpoczac.

3. Nawyki dzieci zwigzane ze snem i zasypianiem sg uwzgledniane przez opiekundw.

d. Wspdlne zajecia i zabawy

1. Dzieci majg prawo swobodnego decydowania, czy chcg wzig¢ udziat w

proponowanych zajeciach i zabawach.

Dzieci sg zachecane do udziatu w proponowanych zajeciach i zabawach.

Zajecia i zabawy sg kazdorazowo dostosowane do mozliwosci i samopoczucia dzieci.

4. Dzieci sg obserwowane pod katem zachowania moggcego wskazywac na
krzywdzenie.

w N

e. Kontakt fizyczny z dzieckiem

1. Pracownikowi ztobka nie wolno dotykaé dziecka w sposob, ktéry mégtby zostac
nieprawidtowo zinterpretowany.
2. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalny jest kontakt fizyczny pracownika ztobka
z dzieckiem. Do sytuaciji takich zaliczy¢ mozna:
a) w czasie zajec i zabaw personel ztobka moze:
1) przytula¢ dziecko, sadzac¢ je na kolanach, trzymaé na rekach, bezposrednio
pomagac dziecku w wykonywaniu éwiczen sprawnosciowych, zadan
ruchowych oraz zadah manualnych
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b) w sytuacji zagrozenia wypadkiem, kontuzjg, urazem, itp., personel ztobka ma
prawo:
1) zdecydowanie, ale nie gwattowanie odsung¢ dziecko od zrodta zagrozenia,
2) wyprowadzi¢ dziecko lub wynies¢ je w bezpieczne miejsce,
3) stanowczo, ale nie gwattownie odebraé dziecku przedmiot zagrazajgcy jego
zdrowiu,
4) o ile okolicznosci pozwola, powinien wyjasni¢ dziecku przyczyny swoich
dziatan,
c) w czynnosciach samoobstugowych:
1) pomoc dziecku lub dziecku z niepetnosprawnoscia, ktére ma trudnosci w
samoobstudze czy czynnosciach higienicznych
2) pomoc niesamodzielnemu dziecku lub dziecku z niepetnosprawnoscig w
spozywaniu positku
3) pomoc dziecku niesamodzielnemu lub dziecku z niepetnosprawnoscia
wymagajgcemu pomocy osoby dorostej w poruszaniu sie po ztobku
d) na wypadek sytuacji ratowania zdrowia i zycia dziecka wszyscy pracownicy
placowki:
1) sg okresowo przeszkalani w zakresie udzielania pierwszej pomocy dziecku,
2) majg prawo i obowigzek w w/w okolicznosciach udzieli¢ bezposredniej
pomocy dziecku,
3. Nie wolno stosowa¢ wobec dziecka zachowan nacechowanych przemocs fizyczna,
chyba ze jest to niezbedne w sytuacji, w ktérej dziecko zagraza sobie lub innym (np.
mocne przytrzymanie)

f. Jezyk i réowne traktowanie

1. Pracownicy placowki zobowigzani sg do odnoszenia sie z szacunkiem do dziecka,
wydajg dzieciom polecenia rzeczowo, jasno i konkretnie, zobowigzani sg takze do
spokojnego ttumaczenia dziecku oraz rozmowy z dzieckiem z jego pozycji.

W komunikacji z dzie¢mi zabronione jest uzywanie krzyku i wulgaryzmow.

Dzieci nie sg etykietowane.

Dzieci nie sg przezywane.

Dzieci nie sg wySmiewane.

Sytuacje dotyczgce dzieci nie sg omawiane w ich obecnosci.

Mozliwosci i ograniczenia dzieci sg respektowane

Nooabkowbd

3. Zasady stosowania konsekwencji wychowawczych wynikajacych z zachowania
dzieci:

1. Rodzice znajg zasady panujgce w ztobku i je akceptuja.

2. Stosowany w ztobku system ponoszenia konsekwencji i nagradzania ma na celu
wzmachnianie pozytywnych i eliminowanie negatywnych zachowan, a takze
wzmachnianie samooceny dzieci oraz regulacje funkcjonowania grupy.

3. Dzieci sg zapoznawane z obowigzujagcym w ztobku systemem konsekwenciji i nagréd.

4. Konsekwencje i nagrody sg stosowane z uwzglednieniem praw dziecka i
poszanowaniem jego godnosci.
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5. Niedopuszczalne sg kary fizyczne np. szarpanie, bicie, popychanie, stowne
wyzywanie, wysmiewanie, krzyczenie, zmuszanie, negowanie uczuc i inne,
wykorzystujgce przewage fizyczng dorostego oraz wszelkie kary godzgce w godnosc¢
dziecka.

6. Dzieci w zaleznosci od wieku oraz mozliwosci poznawczych sg wdrazane do
przyjmowania odpowiedzialnosci za swoje dziatania poprzez ponoszenie
konsekwencji wtasnego zachowania.

7. W Ztobku stosuje sie nagrody stowne, materialne np. w formie drobnych nagrod typu
naklejki, pieczatki, znaczki oraz wskazywanie pozytywnego zachowania na forum
grupy.

8. Konsekwencje moze stanowi¢ m.in. odsuniecie dziecka od zabawy lub zajecia na
okreslony czas, naprawienie przez dziecko popetnionego btedu.

9. W kazdej sytuacji dziecko jest wczesniej informowane o konsekwenciji
nieodpowiedniego zachowania.

Niepubliczny Ztobek i
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Zatgcznik nr 10

Przekazywanie rodzicom/ opiekunom prawnym informacji o postepach i trudnosciach
dziecka

Procedura dotyczy wszystkich pracownikow instytuciji zajmujgcej sie opiekg nad dzieémi do
lat 3, ktdrzy kontaktujg sie z rodzicami i/lub opiekunami prawnymi dzieci uczeszczajgcych do
placowki.
1. Cele:

1. Utatwienie kontaktu na linii rodzic — opiekun w placowce.

2. Przekazywanie rodzicom informacji na temat biezgcego funkcjonowania dziecka.

3. Wspadlne dbanie o dobra dziecka.

2. Procedura dziatania:

—

Informacje dotyczgce funkcjonowania dziecka przekazywane sg wytgcznie przez
opiekuna grupy lub dyrektora placéwki.

Informacje przekazywane sg na terenie placowki, Jesli zachodzi koniecznos¢ kontaktu z
opiekunem dziecka w trakcie lub poza godzinami pracy ztobka, dozwolone sg srodki:

d. Stuzbowy telefon.

e. Stuzbowy e-mail.

f. Aplikacja LiveKid.

2. Informacje udzielane sg jedynie rodzicowi/opiekunowi prawnemu dziecka.

3. W celu oméwienia planu dziatania zwigzanego z trudnosciami/postepami dziecka
mozliwe jest spotkanie rodzicéw z opiekunem grupy, specjalistami, dyrektorem w formie
zebrania grupowego, konsultacji indywidualnych oraz za pomocg kontaktu
telefonicznego i mailowego.

4. Celem wspomagania rodziny w rozwoju i wychowaniu dziecka w Ztobku mozliwe sg
indywidualne konsultacje z opiekunem. Odbywajg sie indywidualnie na potrzeby
rodzicow lub opiekunéw ztobkowych. O mozliwosci konsultacji rodzice sg informowani
podczas podpisywania umowy oraz na spotkaniu organizacyjnym na poczgtku roku
szkolnego. Dzien i godzing mozliwych konsultacji rodzic ustala indywidualnie w
porozumieniu z opiekunem.

5. Spotkania odbywajg sie w gabinecie dyrektora lub na sali po opuszczeniu dzieci
pomieszczenia.

6. Opiekun grupy nie udziela informaciji rodzicom podczas petnienia opieki nad grupg w
godzinach swojego dyzuru, poprzez telefon prywatny bez jego zgody oraz poza
miejscem i czasem pracy.

7. Obecnosc rodzica na spotkaniach dotyczacych trudnosci dziecka jest obowigzkowa.

8. W wyjatkowych sytuacjach placowka moze wezwaé rodzicow na dodatkowe spotkanie,
jesli sytuacja dziecka tego wymaga.

9. Z konsultacji z rodzicami nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg, podpisang przez
opiekuna oraz Rodzica

10. Wszelkie informacje dotyczgce dziecka i jego rodziny sg objete klauzulg poufnosci.

o,
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Zatgcznik nr 11
Zasady wspétpracy z rodzicami w Niepublicznym Ztobku Mate Nutki

I. Wspétpraca personelu i rodzicow oparta na szacunku i otwartosci w celu
ksztaltowania spdéjnego srodowiska rozwoju dzieci.

1. Informowanie rodzicéw o realizacji planu opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnego

(OWE). 1.

a. Rodzice sg informowani o realizacji Planu OWE za pomocg co najmniej jednego z
nastepujgcych kanatow:

b. rozmowy przy odbiorze dziecka.

c. fotorelacje i wideorelacje np. na aplikacji LiveKid, stronie internetowej i/lub stronie
facebook.

d. Informacje przekazywane sg regularnie.

2. Organizacja grupowych spotkan z rodzicami.

3. Co najmniej raz w roku w ztobku organizowane sg grupowe spotkania z rodzicami
wszystkich dzieci.

4. Grupowe spotkania z rodzicami dotyczg m.in.:

a. omowienia planu adaptacyjnego.

b. oméwienia spraw organizacyjnych dotyczgcych funkcjonowania placéwki,

c. omdwienia spraw organizacyjnych i innych dotyczgcych pracy w konkretnej
grupie,

d. podnoszenia kompetencji rodzicielskich,

e. celebrowania swiat i innych waznych wydarzen organizowanych w ztobku.

5. Dodatkowe spotkania grupowe organizowane sg w miare potrzeb, réwniez na
whniosek rodzicow.

6. Rodzice sg informowani o planowanych spotkaniach indywidualnych i grupowych z
co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem. nie dotyczy sytuacji nagtych,
wymagajgcych natychmiastowej reakgciji.

7. Informacja o spotkaniu moze by¢ przekazywana poprzez:

a. wiadomos¢ lub ogtoszenie w aplikacji,

b. telefonicznie,

c. wywieszenie w ztobku na tablicy ogtoszen lub w innym widocznym miejscu.
d. W informacji zawarty jest termin, godzina, miejsce oraz cel spotkania

Il. Badanie satysfakcji rodzicow dotyczace panujacej atmosfery i relacji rodzicéw z
personelem ztobka.

1. Co najmniej raz w roku dokonywane jest badanie satysfakcji rodzicow dotyczace np.:
a. jakosci opieki i wsparcia rozwoju dzieci,
b. uwag do realizacji Planu OWE,
€. zaangazowania i podejscia personelu
d. komunikacji z rodzicami, dostepnosci informaciji,
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organizacji pracy ztobka,
czystodci, estetyki pomieszczen,
jakosci wyzywienia,
o0go6lnego zadowolenia z ustug.
2. W celu zbadania satysfakcji rodzicow stosowana jest co najmniej jedna z
nastepujacych metod:
a. dyskusja w grupach,
b. anonimowa ankieta,
c. wywiady,
d. indywidualne rozmowy.
3. Ankieta powinna zawiera¢ zaréwno pytania zamkniete jak i otwarte, dajgce mozliwos¢
swobodnego wyrazenia opinii, podzielenia sie pomystami.
4. Uwzglednianie wynikéw badan satysfakcji rodzicbw w modyfikacji pracy ztobka.
a. Wyniki z badania satysfakcji rodzicéw sg analizowane przez dyrektora lub osobe
upowazniona.
b. Z wynikéw wyciggane sg wnioski, ktére zostajg uwzglednione w modyfikacji pracy
ztobka na przyszty rok ztobkowy.
c. Whnioski z badania satysfakcji udostepnione sg rodzicom, np. poprzez
zamieszczenie ich w aplikacji ztobkowe.

SQ ™o

lll. Konsultowanie z rodzicami dzieci

1. Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny (OWE) podlega konsultacjom z
rodzicami lub w przypadku, gdy w ztobku zostata utworzona rada rodzicéw- z tg radg
przed akceptacjg Planu OWE przez podmiot prowadzgcy.
2. Konsultacje Planu OWE moga odbywac sie w réznej formie- np. poprzez
a. udostepnianie rodzicom/radzie rodzicow wersji elektronicznej Planu OWE i
poproszenie 0 uwagi oraz propozycje zmian;

b. zorganizowanie spotkania z rodzicami/radg rodzicéw, zapoznanie z Planem OWE
i poproszenie 0 uwagi oraz propozycje zmian;

c. zadanie pytania o Plan OWE w ankiecie badajgcej satysfakcje rodzicéw.

3. Udostepnianie Planu OWE w wersiji elektronicznej odbywa sie poprzez aplikacje
ztobkowa.

4. Niezaleznie od metody konsultacji rodzice zostajg poinformowani o wynikach i
rozstrzygnieciach oraz zaznajomieni z nowym Planem OWE.

IV. Tworzenie warunkéw umozliwiajacych rodzicom wiaczanie si¢ w zycie instytuciji
opieki

1. Lista spraw konsultowanych z rodzicami:
a. Udziat dzieci w zajeciach adaptacyjnych, czas pozostawania dziecka w placowce
podczas adaptacji, mozliwo$¢ uczestnictwa rodzicow.
b. Obserwacja dzieci przez specjalistéw — za zgodg rodzicow/opiekundéw prawnych.
c. Badania profilaktyczne, ocene i pielegnacje skory gtowy, wtosow i catego ciata.
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d. Przetwarzanie danych osobowych i wizerunku dziecka, udostepnianie zdje¢-
zgoda rodzicow/opiekundw prawnych.

e. Rozwdj i stan zdrowotny dziecka- udzielanie przez rodzicow rzetelnych informaciji
placéwce w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo dziecka.

f. Alergie pokarmowe- udzielanie przez rodzicow rzetelnych informac;ji placéwce w

trosce o zdrowie i bezpieczenstwo dziecka.

Jadtospis.

Formy swietowania i obchodzenia uroczystosci oraz Swiat.

Czynnosci higieniczne.

Drzemka w placéwce.

Uczestnictwo w zajeciach dodatkowych- zgodnie z decyzjg rodzicow/opiekundw

prawnych.

Ztobek daje mozliwo$é rodzicowi uczestnictwa w 2yciu ztobka w co najmniej trzech

formach.

Rodzic moze uczestniczy¢é w zyciu ztobka poprzez:

a. udziat podczas zaje¢ adaptacyjnych,

b. wspédtorganizowanie uroczystosci, wycieczek, imprez specjalnych,

c. udziat w spotkaniach okolicznosciowych,

d. prowadzenie przez rodzicow zaje¢ prezentujgcych ich pasje, zawody (np.
muzyczne, plastyczne, sportowe);

e. wigczenie sie w prace na rzecz ztobka (zbioérki, akcje charytatywne, szycie
kostiumow itp.).

Warunkiem udziatu rodzicow w wyzej wymienionych zajeciach w Ztobku jest zgoda

dyrektora, przestrzeganie przepisow sanitarno-epidemiologicznych oraz stosowanie

sie zalecen opiekunow sprawujgcych opieke nad dzieémi, ktérzy biorg pod uwage

komfort i bezpieczenstwo wszystkich dzieci.

W Ztobku wyznaczone jest miejsce, w ktdrym rodzice mogg zostawia¢ informacje dla

innych rodzicéw.

W szatni znajduje sie skrzynka korespondencyjna dla rodzicow.

~— T~ TQ

V. W zlobku okreslone sg zasady przebywania rodzicow na terenie ztobka, obejmujace
zasady poruszania sie w pomieszczeniach i na zewnatrz.

1.

2.

Rodzic na terenie Ztobka moze przebywaé w sytuaciji:

a. przyprowadzania i odbierania dziecka z placowki,

b. uczestniczenia w zajeciach adaptacyjnych.

c. uczestniczenia w spotkaniach organizowanych na terenie ztobka (indywidualnych
i grupowych),

d. uczestniczenia w uroczystosciach, wystepach organizowanych na terenie ztobka,

e. organizowania lub wspoétorganizowania zaje¢ dla dzieci, zbiorek itp.

f. zatatwiania wszelkich spraw zwigzanych z pobytem dziecka w ztobku.

Zasady poruszania sie w pomieszczeniach ztobka:

a. ze wzgledéw bezpieczenhstwa i organizacyjnych, rodzic nie wpuszcza innych
0s6b, chcgcych skorzysta¢ z mozliwosci wejscia z danym rodzicem do budynku
Ztobka
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przyprowadzajgc dziecko do ztobka, rodzic przebiera dziecko w szatni i czeka na
pojawienie sie pracownika ztobka,

odbierajgc dziecko ze Ztobka, rodzic idzie pod wtasciwg sale, puka i czeka na
wyprowadzenie dziecka z sali przez pracownika (rodzic nie wchodzi do sali),
przypadku zatatwiania wszelkich spraw zwigzanych z pobytem dziecka, rodzic
kieruje sie do pomieszczenia administracyjnego,

w przypadku uczestniczenia w zajeciach, wystepach lub spotkaniach
indywidualnych lub grupowych rodzic kieruje sie do miejsca wyznaczonego przez
organizatora danego wydarzenia

w przypadku organizowania lub wspoétorganizowania zajec, uroczystosci itp.
rodzic kieruje sie do miejsca wyznaczonego przez dyrektora, osobe upowazniong
lub opiekuna z grupy.

3. Zasady poruszania si¢ na zewnatrz:

a.

e.

rodzic wjezdzajgc na teren ztobka samochodem musi zachowacé nalezytg
ostroznosc,

rodzic przyprowadzajgc dziecko lub odbierajgc z terenu wokét ztobka musi
poinformowac o tym fakcie opiekuna grupy,

niedopuszczalne jest wysytanie dziecka samego do dotgczenia do grupy np. gdy
dzieci sie zbierajg na wycieczke lub znajdujg sie na placu ztobkowym,

przypadku odbierania dziecka przez rodzica w trakcie pobytu opiekuna z grupg na
placu zabaw, pracownik doprowadza dziecko do furtki

ze wzgleddw bezpieczenstwa zabrania sie wchodzenia po dziecko na plac zabaw
i jednoczesnego korzystania z urzgdzen razem w obecnosci pozostatej grupy.

4. W przypadkach z gory narzuconych, np. podyktowanych sytuacjami
epidemiologicznymi, zostajg wydane nowe zasady poruszania sie po obiekcie ztobka,
w tym w budynku.

VI. Tworzenie warunkéw umozliwiajgcych rodzicom podnoszenie kompetencji
rodzicielskich

1. Ztobek udostepnia rodzicom materiaty edukacyjne w zakresie wychowania dzieci bez
przemocy oraz ochrony ich przed przemocg i wykorzystywaniem.

2. Tematyka udostepnianych materiatdw uzalezniona bedzie od potrzeb rodzicéw,
ewentualnych wnioskoéw z badania satysfakcji rodzica.

3. Ztobek podejmuje dziatania zwigzane z podnoszeniem kompetencii rodzicielskich
poprzez:

a.

o

e.

udostepnianie rodzicom materiatéw edukacyjnych (ulotek, broszur, filmoéw) na
temat wychowania bez przemocy, konsekwencji stosowania kar fizycznych itp..,
organizowanie warsztatow i spotkan ze specjalistami,

modelowanie pozytywnych metod wychowawczych w codziennej pracy z dzie¢mi
reagowanie, gdy pojawiajg sie sygnaty przemocy wobec dziecka- uruchamianie
procedur zawartych w ,Standardach Ochrony Matoletnich”

Ztobek udostepnia rodzicom informacje dotyczgce dostepnych szkolen
dotyczgcych podnoszenia kompetencji rodzicielskich.

4. Ztobek udostepnia materiaty informacyjne dotyczgce standardéw ochrony
matoletnich.
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Ztobek opracowany ma dokument pod nazwg ,Standardy Ochrony Matoletnich”
dostepny w formie graficznej w budynku Ztobka, wersji papierowej w pomieszczeniu
administracyjnym oraz udostepniony na aplikaciji LiveKid i na stronie Ztobka.

Ztobek wspiera rodzicow w nawigzywaniu kontaktow ze specjalistami.

Ztobek wspdtdziata z rodzing poprzez wspomaganie jej w wychowywaniu dziecka,
rozpoznawaniu mozliwosci rozwojowych dziecka, a w miare potrzeby podjeciu
wczesnej interwencji specjalistow.

W Ztobku znajduije sie lista instytucji udzielajgcych wsparcia rodzicom, zwtaszcza w
sytuacjach problemowych, np. dotyczacych zdrowia, specjalnych potrzeb, probleméw
wychowawczych, problemow wynikajgcych z kryzysow rodziny.

Ztobek udostepnia rodzicom inne niz wskazane materiaty dotyczgce réznych
aspektow rozwoju dzieci.

W Ztobku na tablicy wywieszane sg informacje zwigzane z rozwojem dziecka, w
szczegoblnosci dotyczace:

rozwoju mowy dziecka,

rozwoju funkcji poznawczych,

zagadnien zwigzanych z integracjg sensoryczna,

profilaktyce zdrowia,

zdrowemu odzywianiu dzieci,

f. choréb okresu dzieciecego.

® o0 T o

. W Ziobku informacije, o ktérych mowa w pkt.10 mogg byé przekazywane takze za

pomocga aplikacji ztobkowe;j.
Wszelkie zatatwianie spraw zwigzanych z wydaniem np. zaswiadczenia, decyzji
wymagajg formy pisemnej od strony wnioskujace;.

VII. Zasady biezacej komunikacji z rodzicami w Ztobku

1.

Niepubliczny Ztobek i

Biezgca komunikacja z rodzicami odbywa sie poprzez:

a. rozmowy przy przyprowadzaniu i odbieraniu dzieci ze Ztobka,
b. wiadomosci przesytane za pomoca aplikacji ztobkowej,

c. rozmowy telefoniczne,

d. indywidualne spotkania rodzic-opiekun grupy.
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Zatgcznik nr 12

Procedura zgtaszania i rozpatrywania uwag, wnioskéw i skarg rodzicéw w Niepublicznym
Ztobku Mate Nutki

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2025 r.
poz. 798), w zwigzku z nowelizacjg wprowadzong ustawg z dnia 26 kwietnia 2024 r. o
zmianie ustawy o pomocy spotecznej oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. 2024 poz. 743),
oraz ustawg z dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu rodzicow w aktywnosci zawodowej oraz w
wychowaniu dziecka — ,Aktywny rodzic” (Dz.U. 2024 poz. 858), a takze zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie
standarddéw opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, ktore wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2026r.12 3.

1. Cel procedury:

Zapewnienie rodzicom i opiekunom prawnym mozliwo$ci wyrazania opinii, zgtaszania uwag,
skfadania wnioskoéw i skarg dotyczgcych funkcjonowania ztobka oraz zapewnienie
przejrzystego i sprawiedliwego sposobu ich rozpatrywania.

Formy zgtaszania:

¢ Rodzice mogg zgtasza¢ uwagi, wnioski i skargi:
e Pisemnie (osobiscie lub listownie).
e Pisemnie poprzez skrzynke skarg, pochwat ktora znajduje sie w korytarzu ztobka.
e Ustnie do protokotu (w obecnosci dyrektora lub osoby upowaznionej).
e Droga elektroniczng (e-mail).
e Telefonicznie (w przypadku skarg wymagajacych szybkiej reakcji).
2. Rejestracja zgtoszen

Wszystkie zgtoszenia sg rejestrowane w Rejestrze Skarg i Wnioskow, ktory zawiera:

e Numer porzadkowy.

e Date wptywu.

o Dane wnoszgcego (jesli nie sg anonimowe).

o Przedmiot zgtoszenia.

e Termin i sposob rozpatrzenia.

o Nazwisko osoby odpowiedzialnej za rozpatrzenie.

Anonimowe zgtoszenia mogg zosta¢ pozostawione bez rozpatrzenia, chyba ze ich tres¢
wskazuje na istotne nieprawidtowosci.

3. Rozpatrywanie zgtoszen

Zgtoszenia rozpatruje Dyrektor Ztobka lub osoba przez niego upowazniona.

Niepubliczny Ztobek i

Przedszkole Mate Nutki

Ul. Dworcowa 1-1A +48 730 191 936 facebook.com/malenutki
45-940 Opole dyrektor.zlobka@malenutki.pl malenutki.pl



—male

—_— )

—nutki

W przypadku potrzeby — przeprowadzane jest postepowanie wyjasniajgce (rozmowy z
personelem, analiza dokumentaciji, konsultacje).

Rozpatrywanie odbywa sie z zachowaniem poufnosci i nie wptywa na traktowanie dziecka i
jego rodziny.

1. Sporzadzana jest notatka stuzbowa zawierajgca:
a. Opis zgtoszenia.

b. Dziatania podjete w celu wyjasnienia sprawy.

c. Sposbéb rozstrzygniecia.

4. Terminy

1. Zgtoszenia rozpatrywane sg bez zbednej zwtoki, nie pézniej niz w ciggu 30 dni od
daty wptywu.

2. W przypadku skomplikowanych spraw — rodzic jest informowany o przedtuzeniu
terminu i przyczynie opéznienia.

5. Odpowiedz dla wnoszacego

Odpowiedz zawiera:
1. oznaczenie organu (ztobka)
2. odniesienie sie do wszystkich zarzutow lub wnioskow,
3. uzasadnienie faktyczne i prawne (jesli dotyczy),
4. podpis osoby upowaznione;j.

6. Postanowienia koncowe
1. Dokumentacja zgtoszenia przechowywana jest przez minimum 5 lat.

2. Dyrektor ztobka prowadzi nadzér nad realizacjg procedury.
3. Procedura jest dostepna dla rodzicow w formie papierowej i elektroniczne;j.
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Zatacznik nr 13
Ankieta satysfakcji rodzica ze ztobka

1. Informacje ogéline

Jak dtugo Twoje dziecko uczeszcza do ztobka?
O Mniej niz 3 miesigce

O 3—6 miesiecy

O 6-12 miesiecy

O Ponad rok

lle dni w tygodniu dziecko uczeszcza do ztobka?
O 1-2 dni

O 3—4 dni

O 5 dni

2. Opieka nad dzieckiem

Jak oceniasz poziom opieki nad dzieckiem?
[0 Bardzo dobry

0 Dobry

[ Przecietny

O Niski

Czy masz poczucie, ze dziecko jest bezpieczne w Ztobku?
O Zdecydowanie tak

0 Raczej tak

OO0 Raczej nie

OO0 Zdecydowanie nie

Czy opiekunowie sg empatyczni i zaangazowani?
O Zawsze

0 Czesto

O Rzadko

O Nigdy

3. Rozwdj dziecka

Czy zauwazasz pozytywny wptyw ztobka na rozwoj spoteczny dziecka?
O Tak

O Nie

O Trudno powiedzie¢
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Czy program zajec jest dostosowany do wieku i potrzeb dzieci?
[0 Zdecydowanie tak

[1 Raczej tak

1 Raczej nie

[ Zdecydowanie nie

4. Komunikacja z personelem

Jak oceniasz komunikacje z personelem ztobka?
0 Bardzo dobrg

[0 Dobrg

[ Przecietng

O Ztg

Czy jestes informowany/a o postepach i samopoczuciu dziecka?
O Regularnie

O Sporadycznie

O Rzadko

O Nigdy

5. Warunki lokalowe i organizacyjne

Jak oceniasz czystos¢ i wyposazenie ztobka?
[0 Bardzo dobrze

O Dobrze

O Przecietnie

O Zle

Czy godziny otwarcia ztobka sg dla Ciebie dogodne?
O Tak
O Nie

6. Ogodlna satysfakcja

Jak ogdlnie oceniasz ztobek?
O Znakomicie

O Dobrze

O Przecietnie

O Zle

Czy polecit(a)bys ten ztobek innym rodzicom?
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O Zdecydowanie tak
0 Raczej tak
1 Raczej nie
[ Zdecydowanie nie

7. Opinie otwarte

Co najbardziej cenisz w ztobku?
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Zatgcznik nr 14

Lista spraw konsultowanych z rodzicami w Niepublicznym Ztobku Mate Nutki

1. Udziat dzieci w zajeciach adaptacyjnych, czas pozostawania dziecka w placéwce
podczas adaptacji, mozliwosé uczestnictwa rodzicow.
2. Obserwacja dzieci przez specjalistow — za zgoda rodzicéw/opiekunéw prawnych.
3. Badania profilaktyczne, ocene i pielegnacje skéry gtowy, wtosow i catego ciata.
4. Przetwarzanie danych osobowych i wizerunku dziecka, udostepnianie zdjeé- zgodg
rodzicow/opiekunéw prawnych.
5. Rozwdj i stan zdrowotny dziecka- udzielanie przez rodzicow rzetelnych informaciji
placéwce w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo dziecka.
6. Alergie pokarmowe- udzielanie przez rodzicéw rzetelnych informacji placéwce w trosce o
zdrowie i bezpieczehstwo dziecka.
Jadtospis.
Formy Swietowania i obchodzenia uroczystosci oraz swiat.
Czynnosci higieniczne.
. Drzemka w placowce.
. Uczestnictwo w zajeciach dodatkowych- zgodnie z decyzjg rodzicéw/opiekunow
prawnych.

- =2 O 00 N
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Zatgcznik nr 15

Schemat miejsc dostepu dla rodzicow/ opiekunéw prawnych/ os6b upowaznionych do
odbioru dziecka - samodzielnie i z personelem dla Niepublicznego Ztobka Mate Nutki

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (tj. Dz.U. z 2025 r. poz.
798), w zwigzku z nowelizacjg wprowadzong ustawg z dnia 26 kwietnia 2024 r. 0 zmianie
ustawy o pomocy spotecznej oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2024 poz. 743), oraz
ustawg z dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu rodzicow w aktywnosci zawodowej oraz

w wychowaniu dziecka — ,,Aktywny rodzic” (Dz.U. 2024 poz. 858), a takze zgodnie

Z rozporzgdzeniem Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r.

w sprawie standardéw opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, ktére wchodzi w zycie z dniem

1 stycznia 2026 r. 12 3.

Schemat obejmuje:
a. Kontrole wejsé i wyjs¢
b. Ograniczenie dostepu do dzieci dla os6b postronnych (np. serwis techniczny),
c. lIdentyfikacje oséb z zewnatrz (np. identyfikatory, ksiega wejsc¢).

L. Wejscie gtéwne — kontrola wejscia:

1. Domofon- obowigzkowy punkt kontaktu dla wszystkich oséb z zewnatrz.

Rodzic wybiera grupe dziecka, nastepnie dzwoni domofonem i wchodzi do szatni. Dziecko
przebiera w szatni i udaje sie pod sale dziecka, gdzie pozostawia dziecko pod opieka
personelu ztobka/klubu dzieciecego. Fakt ten jest odnotowany w dzienniku obecnosci grupy.

Il Dostep rodzicow/opiekunéw prawnych:
1. Dostep w wyznaczonych godzinach:

a. Rodzice/opiekunowie prawni majg dostep tylko w wyznaczonych godzinach

przyprowadzania i odbioru dzieci.
2. Zgtaszanie nieobecnosci dziecka:

a. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek zgtaszania nieobecnosci dziecka
telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny do wyznaczonej przez ztobek/klub
dzieciecy godziny dnia, w ktérym dziecko jest nieobecne.

3. Brak dostepu do sal opieki:

a. Rodzice/opiekunowie prawni nie majg dostepu do sal opieki — pozostajg w strefie

wejsciowej lub szatni.

. Procedura poruszania si¢ na zewnatrz
1. Brak dostepu do placu zabaw podczas zabaw dzieci na dworze:
a. Podczas zabaw na placu zabaw zabrania sie wchodzenia rodzicow na teren placu
bez obecnosci opiekunka dzieciecego.
b. Odbidr dziecka odbywa sie w strefie przy brance na plac zabaw.
c. W przypadku ztobka na ul. Niemodlinskiej 60, rodzice majg dostep do wozkowni,
ktéra znajduje sie w wewnetrznej czesci placu zabaw za zgodg opiekuna, ktory
wpuszcza rodzicdw na teren placu zabaw i towarzyszy rodzicowi.
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V. Procedura wyjscia z placowki
1. Odbidr dziecka:
a. Dziecko moze by¢ odebrane tylko przez rodzica/opiekuna prawnego lub osobe
upowazniong (zgodnie z kartg informacyjng dziecka).
2. Weryfikacja tozsamosci:
a. W przypadku watpliwosci — weryfikacja tozsamosci (dowdd osobisty, telefon do
rodzica lub dyrektora placowki).
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